Iława, dnia 23.11.2015r. 

         Gmina Iława 
        ul. Andersa 2A; 14-200 Iława  

Znak sprawy: SO.2004.23.2015

Zaproszenie do złożenia oferty 

Wójt Gminy Iława zaprasza do złożenia oferty w sprawie udzielenia zamówienia na: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy Iława  w roku 2016”. 

Postępowanie nie podlega  ustawie z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych – wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 ustawy).

Załączniki: 

1. Warunki wykonania zamówienia,

2. Formularz ofertowy, 

3. Wzór umowy. 

                                                                                                                                              Zatwierdzam 

                                                                                                                                              Wójt Gminy Iława

                                                                                                                      /-/ Krzysztof Harmaciński 

                                                                                                                      ………………………………………..

Załącznik Nr 1 

WARUNKI WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Zamawiający:
         Gmina Iława reprezentowana przez Wójta Gminy

               Siedziba:  ul. Andersa 2A; 14-200 Iława  

    Tel./fax.: (89) 649 24 18; (89) 649 48 82 

    NIP 744-16-60-841, REGON 510742899

2. Nazwa i opis przedmiotu zamówienia:
            CPV: 64.11.00.00-0 – usługi pocztowe

CPV: 64.11.20.00-4 – usługi pocztowe dotyczące listów

CPV: 64.11.30.00-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych dla Gminy Iława , z siedzibą ul. Gen. Wł. Andersa 2A, 14-200 Iława w roku 2016.

2) Przedmiot zamówienia obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zwany dalej „usługą”. Zakres usług obejmuje również zwrot do nadawcy przesyłek po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.

3) W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usług, Zamawiającemu i adresatowi przysługują procedury reklamacyjne określone w  rozdziale 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.  Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).

4) Realizacja usług odbywać się będzie poprzez właściwe przygotowanie przez Zamawiającego przesyłek pocztowych do nadania oraz sporządzenie zestawienia ilościowego nadanych przesyłek nierejestrowanych oraz zestawienia (książki nadawczej) dla przesyłek rejestrowanych. Przedmiotowe zestawienia będą sporządzane w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego. Zamawiający będzie umieszczać na przesyłkach w sposób czytelny i trwały informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę określając jednocześnie rodzaj przesyłki i znak opłaty.

5) Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek pocztowych w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia określając jednocześnie rodzaj przesyłki i znak opłaty lub informację o sposobie uiszczenia opłaty za przesyłkę.

6) Przez przesyłki pocztowe rozumie się następujące rodzaje przesyłek

a) Przesyłki listowe nierejestrowane tj. przesyłki nadane i doręczone bez pokwitowania (listy zwykłe)

b) Przesyłki listowe rejestrowane tj. nadane i doręczone za pokwitowaniem

7) Paczki – w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.  (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529). Przesyłki pocztowe przygotowane do dystrybucji będą dostarczane przez Zamawiającego  do placówki nadawczej Wykonawcy w godzinach od 14.00 do 15.00. od poniedziałku do piątku.

8) Wykonawca zapewni doręczenie przesyłek pocztowych nadanych przez Zamawiającego na całym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym również poza obszarem Unii Europejskiej.

9) Wykonawca będzie dostarczał do siedziby zamawiającego (zgodnie z adresem nadania przesyłki rejestrowanej) pokwitowanie przez adresata „potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, jednakże nie później niż w ciągu 30 dni roboczych od dnia jej doręczenia. W przypadku nieobecności adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Po upływie terminu odbioru przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

10) Przedmiot zamówienia obejmuje także zwrot do siedziby Zamawiającego niedoręczonych przesyłek pocztowych niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia z podaniem przyczyny zwrotu.

11) Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowej uważa się za niewykonaną jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania. 

12) Nadawanie przesyłek pocztowych objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniach ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego.

13) Zamawiający będzie korzystał wyłączenie ze swojego opakowania przesyłek, nie dopuszczą się stosowania opakowań Wykonawcy.

14) Opłata pocztowa (wynagrodzenie za realizacje usługi) będzie wnoszona:

a) z góry – przy użyciu urządzenia umożliwiającego naniesienie znaku opłaty pocztowej na nadawana przesyłkę, a tym samym jej uiszczenie (np. maszyny frankującej) lub

b) z dołu – za okresy miesięczne wykonywania usług, na zasadzie opłaty skredytowanej.

15) Zamawiający będzie korzystał z wzorów druków potwierdzenia odbioru, odpowiadających przepisom ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (jednolity tekst: Dz. U. z 2013 poz. 267ze zm.), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (jednolity tekst: Dz. U. z 2014 poz.121 ze zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.  Ordynacja podatkowa (jednolity tekst: Dz. U. z 2015 r. poz. 613 ze zm.) oraz druków potwierdzenia odbioru o treści uzgodnionej z Wykonawcą.

16) Dane o planowanej ilości przesyłek pocztowych w obrocie krajowych i zagranicznym, określone w formularzu ofertowym mają charakter szacunkowy, stanowią element służący do kalkulacji ceny ofertowej oraz wyboru najkorzystniejszej oferty i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadawania przesyłek w podanych w tym załączniku ilościach.

17) Przesyłki pocztowe stanowiące przedmiot zamówienia obejmują w szczególności przesyłki o gabarytach A i B:

a) Gabaryt A to przesyłki o wymiarach:

      minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

       maksimum – żaden z wymiarów nie może przekraczać: wysokość 20 mm, długość 325 mm,    

       szerokość 230 mm.

b) Gabaryt B to przesyłki o wymiarach:

       minimum – jeżeli przynajmniej jeden z wymiarów przekracza wartość określoną jako maksimum 

      w   gabarycie A,  maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie przekracza 900 mm, przy    

     czym długość nie  może przekraczać 600 mm.

18) Czas doręczenia przesyłek nie rejestrowanych na terenie kraju wynosi:

a) do 5 dni roboczych* dla przesyłki niebędącej przesyłką najszybszej kategorii,

b)  do 3 dni roboczych* dla przesyłki będącej przesyłką najszybszej kategorii.

* przez dzień roboczy rozumie się dni tygodnia od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem soboty i niedzieli oraz świąt

19) Czas doręczenia przesyłek w obrocie zagranicznym wynosi:

a) do 10 dni roboczych* dla przesyłki nie będącej przesyłką najszybciej kategorii,

* przez dzień roboczy rozumie się dni tygodnia od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem soboty i niedzieli oraz świąt

7. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 

Termin realizacji usługi ustala się na okres od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r.  

8. Opis warunków udziału w postępowaniu:

1. Wykonawca wykaże, że posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa  nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. Wykonawca powinien posiadać zezwolenie właściwego organu do wykonywania działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012  r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529). Do oferty należy dołączyć dokument potwierdzający wpis 
do rejestru operatorów pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzędu komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529).  

2. Do oferty należy dołączyć również aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji   informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów albo kopii. Dokumenty złożone w formie kopii muszą być opatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” na każdej stronie zawierającej tekst bądź inny znak graficzny i podpisane przez Wykonawcę lub osobę do tego upoważnioną. Podpis powinien być czytelny (imię i nazwisko), w przypadku parafowania strony należy przystawić pieczątkę imienną.

9. kryterium oceny ofert 

1. Cena (C) 


- 70%

2. Liczba osób, które będą zatrudnione do realizacji przedmiotu zamówienia na podstawie umowy o pracę w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy  (Z)
- 20 %

3. Możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowych krajowych i    

zagranicznych (E)                       - 10 % 
Punkty za podane kryteria będą liczone według następujących wytycznych:

1. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalna liczbę punktów – 70, a punkty dla pozostałych ofert zostaną obliczone według wzoru: 



          najniższa  cena oferty brutto



C  =  -------------------------------------------  x 70 pkt  

 

   
cena  brutto oferty badanej

2. Oferta z najwyższą liczba pracowników otrzyma maksymalną liczbę punków – 20, a punkty dla pozostałych ofert zostaną obliczone według wzoru: 

                                    liczba osób badanej oferty 


Z  =  -----------------------------------------------------------------  x 20 pkt  

 

najwyższa liczba osób spośród wszystkich ofert 

3. W zakresie kryterium nr 3 (E). Jeżeli Wykonawca zapewni w ramach realizacji niniejszego zamówienia możliwość bezpłatnego elektronicznego monitorowania każdej przesyłki rejestrowej otrzyma 10 pkt. Jeśli nie zapewni takiej możliwości otrzyma 0 punktów. 

4. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która po zsumowaniu liczby punktów uzyskanych we wskazanym wyżej kryteriach – uzyska najwyższą liczbę punktów. 

Całkowita liczba uzyskanych punktów = C+Z+E

 10. Miejsce, sposób i termin składania ofert:

1. Oferty należy złożyć w siedzibie Gminy Iława przy ul. Andersa 2A (sekretariat ), 14-200 Iława, pisemnie w zamkniętej kopercie osobiście lub droga pocztową w terminie do dnia  1 grudnia 2015r.  do godz. 10.00. 

2. Na ofertę składają się następujące dokumenty: formularz ofertowy, dokument potwierdzający wpis do rejestru operatorów pocztowych oraz aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji   informacji o działalności gospodarczej.

3.  Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną. 
4. Wszelka korespondencja (oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania) w postępowaniu prowadzona jest pisemnie. 

5. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści warunków zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, nie później niż na 2 dni, przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści warunków wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert tj. do dnia 26 listopada 2015 r.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków po wyborze oferty w przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej będzie przewyższać środki jakie zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, oraz rezygnację z zamówienia bez podania przyczyny. 

7. Zamawiający powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożą ofertę o wynikach postępowania  oraz o wyborze oferty najkorzystniejszej. 

11. Osoby upoważnione do kontaktu:

Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:

Wioletta Gamrat-Antoniuk -  stanowisko służbowe: Inspektor, tel./fax: (89) 649 08 12; (89) 649 48 82

Aleksandra Pesta, stanowisko służbowe: Kierownik Ref. Społeczno – Organizacyjnego,                                tel. (89)6490814; fax: (89)6494882

     Załącznik nr 2   

Znak sprawy: SO.2004.23.2015

FORMULARZ  OFERTY

Nazwa Wykonawcy:........................................................................
Adres: ............................................................................................
TEL./FAX: ………………………………………………………………….…..............….

REGON: ……………………………………………………………………................……

NIP: ……………………………………………………………………….……...............…

Dla (ZAMAWIAJĄCY): ..................................................................
W odpowiedzi na zaproszenie do złożenia oferty prowadzonym w trybie rozpoznania cenowego na:

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy Iława w roku 2016”

Ja (My)niżej podpisany(ni)  ………………………………………........................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz:

.................................................................................................................................................................

(pełna nazwa wykonawcy)

Oferuje:

1)  wykonanie zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i na warunkach określonych w formularzu warunki wykonania zamówienia   za cenę: 

	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Przewidywana ilość
	Cen jednostkowa brutto
	Wartość brutto(iloczyn kolumn D i E)

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	LISTY I PACZKI KRAJOWE

	GABARYT "A"

	1. 
	Listy zwykłe
	do 350 g
	5913
	
	

	2. 
	
	ponad 350g do 1000g
	15
	
	

	3. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	0
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	Listy polecone
	do 350 g
	582
	
	

	6. 
	
	ponad 350g do 1000g
	3
	
	

	7. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	0
	
	

	8. 
	
	
	
	
	

	9. 
	Listy polecone za zawrotnym potwierdzeniem odbioru
	do 350 g
	10709
	
	

	10. 
	
	ponad 350g do 1000g
	4
	
	

	11. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	0
	
	

	12. 
	
	
	
	
	

	13. 
	Listy polecone z przyspieszonym terminem doręczenia (polecony + priorytet)
	do 350 g
	3
	
	

	14. 
	
	ponad 350g do 1000g
	0
	
	

	15. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	0
	
	

	16. 
	
	
	
	
	

	17. 
	Listy polecone z przyspieszonym terminem doręczenia za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

(za zwrotnym potwierdzenie + priorytet) 
	do 350 g
	22
	
	

	18. 
	
	ponad 350g do 1000g
	0
	
	

	19. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	0
	
	

	20. 
	
	
	
	
	

	21. 
	Listy zwykłe z przyspieszonym terminem doręczenia (Priorytet)
	do 350 g
	20
	
	

	22. 
	
	ponad 350g do 1000g
	0
	
	

	23. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	0
	
	

	24. 
	
	
	
	
	

	25. 
	Paczki krajowe zwykłe
	ponad 500g do 1000g
	0
	
	

	26. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	0
	
	

	27. 
	
	ponad 2000g do 5000g
	1
	
	

	28. 
	
	ponad 5000g do 7000g
	0
	
	

	29. 
	Listy zwrócone
	X
	723
	
	

	30. 
	Paczki zwrócone
	X
	0
	
	

	GABARYT "B"

	31. 
	Listy zwykłe
	do 350 g
	140
	
	

	32. 
	
	ponad 350g do 1000g
	2
	
	

	33. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	1
	
	

	34. 
	
	
	
	
	

	35. 
	Listy polecone
	do 350 g
	0
	
	

	36. 
	
	ponad 350g do 1000g
	3
	
	

	37. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	1
	
	

	38. 
	
	
	
	
	

	39. 
	Listy polecone za zawrotnym potwierdzeniem odbioru
	do 350 g
	16
	
	


	40. 
	
	ponad 350g do 1000g
	19
	
	

	41. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	13
	
	

	42. 
	
	
	
	
	

	43. 
	Listy polecone z przyspieszonym terminem doręczenia (polecony + priorytet)
	do 350 g
	0
	
	

	44. 
	
	ponad 350g do 1000g
	0
	
	

	45. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	0
	
	

	46. 
	
	
	
	
	

	47. 
	Listy polecone z przyspieszonym terminem doręczenia za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

(za zwrotnym potwierdzenie + priorytet)
	do 350 g
	0
	
	

	48. 
	
	ponad 350g do 1000g
	0
	
	

	49. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	0
	
	

	50. 
	
	
	
	
	

	51. 
	Listy zwykłe z przyspieszonym terminem doręczenia (Priorytet)
	do 350 g
	0
	
	

	52. 
	
	ponad 350g do 1000g
	0
	
	

	53. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	0
	
	

	54. 
	
	
	
	
	

	55. 
	Paczki krajowe zwykłe
	ponad 500g do 1000g
	0
	
	

	56. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	0
	
	

	57. 
	
	ponad 2000g do 5000g
	1
	
	

	58. 
	Listy zwrócone
	X
	0
	
	

	59. 
	Paczki zwrócone
	X
	0
	
	

	PRZESYŁKI ZAGRANICZNE GABARYT A

	Przesyłki zagraniczne STREFA A (Europa łącznie z Cyprem całą Rosją i Izraelem)

	60. 
	
	do 50g
	12
	
	

	61. 
	
	ponad 100g do 350g
	0
	
	

	62. 
	Listy zwykłe
	ponad 350g do 500g
	0
	
	

	63. 
	
	ponad 500g do 1000g
	0
	
	

	64. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	0
	
	

	65. 
	
	do 50g
	1
	
	

	66. 
	Listy polecone
	ponad 100g do 350g
	0
	
	

	67. 
	
	ponad 350g do 500g
	0
	
	

	68. 
	
	ponad 500g do 1000g
	0
	
	

	69. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	0
	
	

	70. 
	
	do 50g
	15
	
	

	71. 
	Listy polecone za zawrotnym potwierdzeniem odbioru
	ponad 100g do 350g
	0
	
	

	72. 
	
	ponad 350g do 500g
	0
	
	

	73. 
	
	ponad 500g do 1000g
	0
	
	

	74. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	0
	
	

	75. 
	Paczki zagraniczne zwykłe
	ponad 500g do 1000g
	0
	
	

	76. 
	
	ponad 1000g do 2000g
	0
	
	

	77. 
	
	ponad 2000g do 5000g
	0
	
	

	78. 
	
	ponad 5000g do 7000g
	0
	
	

	Przesyłki zagraniczne STREFA B (Ameryka Północna, Afryka)

	79. 
	
	do 50g
	0
	
	

	80. 
	Listy polecone za zawrotnym potwierdzeniem odbioru
	ponad 100g do 350g
	0
	
	

	81. 
	
	ponad 350g do 500g
	0
	
	

	Przesyłki zagraniczne STREFA C (Ameryka Południowa i Środkowa, Azja)

	82. 
	
	do 50g
	0
	
	

	83. 
	Listy polecone za zawrotnym potwierdzeniem odbioru
	ponad 100g do 350g
	0
	
	

	84. 
	
	ponad 350g do 500g
	0
	
	

	Przesyłki zagraniczne STREFA D (Australia ,Oceania)

	85. 
	Listy polecone za zawrotnym potwierdzeniem odbioru
	do 50g
	0
	
	

	86. 
	
	ponad 100g do 350g
	0
	
	

	87. 
	
	ponad 350g do 500g
	0
	
	

	88. 
	Usługa odbioru przesyłek z od zamawiającego
	Miesięcznie
	0
	
	

	OGÓŁEM Lp. 1 -88
	

	Podatek VAT
	

	Wartość zamówienia brutto
	


Uwaga:

*Przyspieszony termin doręczenia oznacza termin nie dłuższy niż 3 dni robocze od nadania przesyłki

Deklarujemy wykonanie zamówienia za cenę brutto ...................................... zł 

(słownie:...................................................................................................................)

zastosowana stawka podatku VAT........................................................................%

Liczba osób, które będą zatrudnione do realizacji przedmiotu zamówienia na podstawie umowy o pracę ..................................w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy   

Zapewniam /Nie zapewniam* możliwość bezpłatnego elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowych krajowych i zagranicznych                         

* Niepotrzebne skreślić 

2)  Akceptuje termin realizacji zamówienia -  od dnia 1 stycznia 2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 r.

3)  Akceptuje warunki płatności  - 21 dni od dnia poprawnie złożonej faktury.
4)  W przypadku wyboru oferty firma zobowiązuje się do podpisania umowy   w terminie i  miejscu wskazanym przez Zamawiającego.

5)  Zamówienie wykonamy sami / z udziałem podwykonawców/ (niepotrzebne  skreślić).

6)  W przypadku udziału podwykonawców należy wskazać, jaka część zamówienia  będzie im powierzona. 

….………….……………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………...

7)  Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są:

Strona 

a) …………………………………………………………………………………………..

b) ………………………………………………………………………………………….

c) ………………………………………………………………………………………….

............................................  ………………….............................................................................                                                                                                                                                                                                                                                                            (miejscowość)   ( data)                     (podpis i pieczątka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-li) 

                                                           firmy 
Wykonawcy)        
  Załącznik Nr 3

UMOWA Nr  ……/2015 (projekt)

Zawarta w dniu……………… w Iławie pomiędzy Gminą Iława z siedzibą ul. Gen. Wł. Andersa 2A, 14-200 Iława (NIP 744-16-60-841) zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną przez: 

Wójta Gminy Iława – Pana Krzysztofa Harmacińskiego

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Iława – Pani Beaty Szoka,

a ....................................................................................................................................

NIP .............................................................. nr KRS ......................................................

zwanym dalej „Wykonawcą” reprezentowanym przez:

1. ............................................................................

2. ............................................................................

o następującej treści:

1. Zgodnie z wynikiem rozpoznania cenowego z dnia ...............postępowanie znak: ................ Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania: świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy Iława w roku 2016, zwaną dalej „przedmiotem umowy” lub „usługą pocztową”. 
2. Usługi pocztowe, które są przedmiotem umowy będą realizowane na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.. Prawo pocztowe ( Dz. U.  z 2012r. poz. 1529), 

2) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (jednolity teks: Dz. U. z 2013r. poz 267 z późn. zm.), 

3) ustawie z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (jednolity tekst: Dz. U. z 2014r. poz. 121 ze zm.),
4) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (jednolity tekst: Dz. U. z 2015r. poz.613 ze zm.)
5) międzynarodowych przepisach pocztowych.

3. Przedmiot umowy obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym. Zakres usług obejmuje również zwrot do nadawcy przesyłek po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.

4. Szczegółowy opis przedmiotu umowy został zawarty w załączniku nr 1 do niniejszej umowy.

5. Nadawanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniach ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego.

6. Odbiór przesyłek przez Wykonawcę od Zamawiającego następował  będzie przez pięć dni w tygodniu, od poniedziałku do piątku, w godzinach 14.00-15.00.
§ 1. Czas trwania umowy

1. Rozpoczęcie realizacji usługi - od dnia 1 stycznia 2016 r.
2. Zakończenie realizacji usługi – do dnia 31 grudnia 2016  r. lub do końca okresu rozliczeniowego, w którym wynagrodzenie za świadczone usługi pocztowe przekroczy kwotę o której mowa w § 6 ust.1 niniejszej umowy.
§ 2. Zobowiązania Wykonawcy

Wykonawca zobowiązuje się do:

1) Wykonywania czynności będących przedmiotem umowy z należytą starannością i poziomem wiedzy, oraz obowiązującymi przepisami prawa, oraz warunkami zawartymi w załączniku nr 1 do niniejszej umowy,

2) Pokrywania wszelkich kosztów i wydatków związanych z przedmiotem niniejszej umowy ze środków otrzymywanych od Zamawiającego w wysokości określonej przez Wykonawcę w rozpoznaniu cenowym,

3) Zapewnienia sprzętu spełniającego wymagania norm technicznych oraz umożliwiającego wykonanie przedmiotu niniejszej umowy,

4) Zapewnienia kadry i nadzoru przy realizacji przedmiotu umowy z wymaganymi kwalifikacjami i uprawnieniami.

§ 3. Odpowiedzialność Wykonawcy

1. Kary nałożone przez organy państwowe za nieprzestrzeganie przepisów bhp i innych w zakresie prac objętych umową obciążają Wykonawcę.

2. Wykonawca odpowiada materialnie za szkody wyrządzone w czasie wykonywania czynności objętych umową przez osoby podległe Wykonawcy, do pełnej wysokości poniesionej przez Zamawiającego szkody.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone osobom trzecim w związku z realizacją usługi oraz z powodu niewykonania lub niewłaściwego wykonania przedmiotu umowy.

4. Wykonawca odpowiedzialny jest także za szkody, które powstały w trakcie trwania tej umowy, lecz ujawniły się po jej zakończeniu.

§ 4. Zasady rozliczeń

1. Zamawiający dokonywać będzie wysyłki przesyłek pocztowych stosownie do potrzeb, a Wykonawca oświadcza, że nie będzie względem Zamawiającego wnosił roszczeń z tytułu mniejszej ilości wysyłanych przesyłek pocztowych niż określone w załącznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot zamówienia na podstawie cen jednostkowych podanych w formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy.

3. Zastrzega się, że w przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w załączniku nr 2  podstawą rozliczeń będą ceny zawarte w obowiązującym w dacie przyjęcia przesyłek cenniku opłat, stanowiącym załącznik do umowy, za usługi świadczone przez Wykonawcę w oparciu o przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe oraz międzynarodowe przepisy pocztowe. Jednocześnie Zamawiający dopuszcza tylko zmiany cennika usług pocztowych Wykonawcy nie objętych formularzem cenowym z oferty, po uprzednim co najmniej 30 dniowym zawiadomieniu na piśmie Zamawiającego, zawierającym zmiany cennika usług pocztowych.

§ 5. Wynagrodzenie

1. Za wykonanie całości przedmiotu umowy określonego w § 1 strony ustalają, że łączne wynagrodzenie umowne w okresie obowiązywania umowy nie przekroczy kwoty w wysokości:

cena brutto - ...............................w tym należny podatek VAT

słownie: .........................................................................................

zgodnie z załącznikiem nr 2 do niniejszej umowy tabela cenowa sporządzona na podstawie formularza ofertowego.

2. Wynagrodzenie za wykonane w miesięcznym okresie rozliczeniowym usługi stanowi suma opłat za faktyczną ilość przesyłek nadanych oraz zwróconych po wyczerpaniu możliwości doręczenia, obliczonych w oparciu o dokumenty nadawcze według cen jednostkowych podanych w załączniku nr 2. 

3. Wskazane w załączniku nr 2 do umowy ceny jednostkowe brutto nie podlegają zmianie w trakcie obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem zapisu §11 ust.3 pkt 4) i 5) niniejszej umowy.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo nie zrealizowania do 30 % wartości umowy, o której mowa w ust. 1 oraz zmiany ilości zakupionych usług określone Załącznikiem nr 2 do umowy. Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu roszczenie odszkodowawcze względem Zamawiającego

5. Wynagrodzenie wymienione w ust. 1-2, obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej i zgodnej z umową oraz obowiązującymi przepisami, realizacji przedmiotu umowy.

6. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 płatne będzie:

1) z góry - przy użyciu urządzenia umożliwiającego naniesienie znaku opłaty pocztowej na nadawana przesyłkę, a tym samym jej uiszczenie (np. maszyny frankującej) lub

2) z dołu - za okresy miesięczne wykonywania usług, na zasadzie opłaty skredytowanej,

w terminie 21 dni od daty doręczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT.

7. Płatności, o których mowa w niniejszym paragrafie, dokonane będą w formie przelewu bankowego na rachunek wskazany przez Wykonawcę w fakturze VAT.

8. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień złożenia przez Zamawiającego dyspozycji obciążenia rachunku Zamawiającego kwotą wynagrodzenia.

§ 6. Podwykonawcy

1. Wykonawca zgodnie z ofertą zleca następujące części zamówienia podwykonawcom…………………………….

2. Za prace wykonane przez podwykonawców płatności realizował będzie Wykonawca.

3. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczeń finansowych z Podwykonawcami. 

4. Wykonawca odpowiada jak za własne, za działania lub zaniechania osób, przy pomocy których zobowiązania wynikające z niniejszej umowy wykonuje jak również za działania i zaniechania osób, którym wykonanie tych zobowiązań powierza.

§ 7. Reklamacje 
1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami w rozdziale 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.  
2. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż do 12 miesięcy od jej nadania.

3. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

4. Po wyczerpaniu drogi postępowania reklamacyjnego Zamawiającemu przysługuje prawo dociekania roszczeń w postępowaniu sądowym.
§ 8. Przedterminowe zakończenie umowy

1. Każda ze stron może rozwiązać umowę bez podania powodów, złożona na piśmie z zachowaniem 1 – miesięcznego okresu wypowiedzenia.

2. Termin wypowiedzenia rozpoczyna swój bieg od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu w którym złożono wypowiedzenie.

3. Zamawiający może w każdym czasie rozwiązać umowę bez wypowiedzenia:

1) Jeżeli Wykonawca nie dotrzymuje warunków umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do świadczenia usług zgodnie z umową oraz obowiązującymi przepisami 

2) Zostanie ogłoszona upadłość lub rozwiązanie firmy Wykonawcy.

3) Zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy.

4) Wykonawca przerwał realizację usługi i przerwa ta trwa dłużej niż jeden tydzień. 

5) W przypadku, gdy suma kar umownych przekroczy 10% wartości brutto umowy określonej w § 6 ust.1 umowy.

4. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawcy nie będzie przysługiwać kara umowna, o której mowa w § 10 ust. 2 niniejszej umowy.

5. Wypowiedzenie lub odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
6. Wykonawcy nie przysługują wobec Zamawiającego żadne roszczenia odszkodowawcze z tytułu wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy z przyczyn określonych w ust. 3 niniejszego paragrafu.

7. Zamawiający w razie dostąpienia od umowy z przyczyn, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności, zobowiązany jest do: dokonania odbioru usług przerwanych oraz zapłaty wynagrodzenia za usługi, które zostały wykonane do dnia odstąpienia, 
8. Zamawiający w razie dostąpienia od umowy z przyczyn, za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność, zobowiązuje się do dokonania odbioru wykonanych usług oraz zapłaty wynagrodzenia za te usługi, po potrąceniu przez Wykonawcę kary umownej, o której mowa w §10 ust.1 pkt.1) niniejszej umowy.

§ 9. Kary umowne

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne:

1) za odstąpienie od umowy lub jej wypowiedzenie dokonane z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego – w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy brutto określonego w §6 ust.1 niniejszej umowy,

2) 10 zł za każdy dzień opóźnienia w dostarczeniu potwierdzenia odbioru po terminie. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający w wysokości 10% kwoty określonej w §6 ust. 1 niniejszej umowy.
3. Naliczanie kar umownych, o których mowa w ust.1 niniejszego paragrafu, będzie odbywało się w formie not obciążeniowych, po zakończeniu procedury reklamacyjnej, przy czym postępowania reklamacyjne wynikłe w toku realizacji Umowy będą prowadzone na zasadach i warunkach w rozdziale 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

§ 10. Zmiana umowy

1. Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą obydwu stron wyrażoną na piśmie, w formie aneksu do umowy z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności takiej zmiany.

2. Zamawiający określa następujące okoliczności zmiany terminu ustalonego w § 2 ust. 2 niniejszej umowy, w szczególności:
1) wstrzymania wykonywania usług przez zamawiającego,

2) odmowy wydania przez organy administracji lub inne podmioty wymaganych decyzji, zezwoleń, uzgodnień z przyczyn niezawinionych przez wykonawcę, 

3) działania siły wyższej (np. klęski żywiołowe, strajki generalne lub lokalne), mającej bezpośredni wpływ na terminowość wykonywania usługi, 

4) wystąpienia okoliczności, których strony umowy nie były w stanie przewidzieć, pomimo zachowania należytej staranności, 

5) na skutek działań osób trzecich lub organów władzy publicznej, które spowodują przerwanie lub czasowe zawieszenie realizacji zamówienia,

6) zmiany terminu realizacji umowy w przypadku zawieszenia prac przez zamawiającego, 

7) zmiany terminu realizacji umowy w przypadku wystąpienia przestojów i opóźnień zawinionych przez Zamawiającego,

3. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy chyba, że zmiana będzie dotyczyła następujących zdarzeń:

1) zmiany osób odpowiedzialnych za kontakty i realizujących przedmiot umowy. Zmiana którejkolwiek osób w trakcie realizacji przedmiotu niniejszej umowy, musi być uzasadniona przez Wykonawcę na piśmie i wymaga pisemnego zaakceptowania przez Zamawiającego. Zamawiający zaakceptuje taką zmianę w terminie 7 dni od daty przedłożenia propozycji i wyłącznie wtedy, gdy kwalifikacje i doświadczenie wskazanych osób będą takie same lub wyższe od kwalifikacji i doświadczenia osób wymaganego postanowieniami specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

2) wystąpienie oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy.
3) zmian ilości w poszczególnych pozycjach wymienionych w załączniku nr 2 niniejszej umowy i dostosowania ich do rzeczywistych potrzeb zamawiającego wynikający z bieżących potrzeb. Łączna wartość zleconych do realizacji usług, w wyniku dokonanych zmian pomiędzy poszczególnymi pozycjami nie może przekroczyć ceny ofertowej brutto stanowiącej całkowite wynagrodzenie Wykonawcy, określonej w §6 ust. 1 niniejszej umowy. Rozliczenie przedmiotowych zmian będzie odbywało się wg jednostkowych cen załącznika nr 2, o którym mowa powyżej.

4) Zmian cen jednostkowych za poszczególne rodzaje przesyłek, o których mowa w załączniku nr 2 do umowy w okresie obowiązywania umowy w przypadku: 

a) zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT) w zakresie usług pocztowych w sposób opisany w pkt. 6) niniejszego paragrafu, 

b) zmiany cennika powszechnych usług pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez obowiązujące przepisy Prawa pocztowego.

5) W przypadku urzędowej zmiany (zwiększenie) stawki VAT strony zobowiązują się do zawarcia aneksu do umowy regulującego wysokość VAT, tym samym zmiany wynagrodzenia określonego w §6 ust. 1 i 2 niniejszej umowy, z tym koszty wzrostu lub obniżenia podatku VAT strony pokrywają solidarnie po 50%.

6) Wyniknięcia rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, których nie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony. 

7) zmiana zapisów umowy, które staną się niezgodne z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w wyniku wchodzących w życie nowelizacji tych przepisów.

4. W przypadkach wystąpienia okoliczności określonych w ust.2 pkt 1)-8) strony ustalą nowe terminy realizacji, z tym, że minimalny okres przesunięcia terminu zakończenia równy będzie okresowi przerwy lub postoju.
5. Niezależnie od powyższych zmian określonych w §11 ust.1 -3 niniejszej umowy zmiana umowy może być zawsze dokonana, jeżeli jest ona korzystna dla zamawiającego, pod warunkiem, że zmiana ta nie prowadzi do zmiany wysokości wynagrodzenie określonego w §6 ust.1.

6. W przypadku braku zgody na zmianę cen jednostkowych, o której mowa w  ust. 3 pkt 4) lit.b) niniejszego paragrafu, każda ze stron umowy ma prawo wypowiedzieć umowę z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca.

§ 11. Kontakty

1. Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia osoby odpowiedzialnej do kontaktów z Zamawiającym (tzw. Opiekun Klienta) do którego obowiązków należeć będzie:
1) stały kontakt z uprawnionymi przedstawicielami Zamawiającego,

2) przyjmowanie wszystkich uwag i zastrzeżeń Zamawiającego dotyczących jakości świadczonych przez Wykonawcą usług,

2. Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację umowy są:

1) po stronie Zamawiającego: …………………………………………….

2) po stronie Wykonawcy: ……………………………………….

3. Każda ze stron oświadcza, iż reprezentujące ją osoby są umocowane przez stronę do dokonywania czynności faktycznych związanych z realizacją przedmiotu umowy. Osoby wymienione w ust. 1 niniejszego paragrafu nie są upoważnione do dokonywania czynności, które mogłyby powodować zmiany w umowie.

4. Zgłoszenie reklamacji przez Zamawiającego może odbyć się w jeden z podanych sposobów:

1) telefonicznie, pod numer telefonu Wykonawcy..............czynnym całą dobę, z odnotowaniem czasu zgłoszenia i danymi osoby przyjmującej zgłoszenie.

2) faksem, pod numer faksu Wykonawcy......................................



3) pocztą elektroniczną na adres wykonawcy:................................
§ 12. Postanowienia końcowe

1. Strony zobowiązują się traktować jako poufne wszystkie informacje przekazane przez Zamawiającego w czasie obowiązywania niniejszej umowy włączając w to dane osobowe lub inne dokumenty przygotowane przez Zamawiającego, przy czym na potrzeby niniejszej umowy za informacje rozumie się jakąkolwiek wiadomość wyrażona za pomocą mowy, pisma, obrazu, rysunku, znaku, dźwięku albo zawarta w urządzeniu, przyrządzie lub innym przedmiocie, a także wyrażona w jakikolwiek inny sposób.

2. Wykonawca zobowiązuje się nie wykorzystywać informacji poufnych oraz danych osobowych w inny sposób, niż wynikający z niniejszej umowy.

3. Wykonawca oświadcza, że udostępnione mu dane osobowe oraz informacje poufne zabezpieczy zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (jednolity tekst: Dz. U. z 2014r. poz. 1182 ze zm.).

4. Obowiązek zachowania poufności obowiązuje bezwzględnie i bezterminowo.

5. W przypadku poniesienia przez Zamawiającego szkody w wyniku niedotrzymania przez Wykonawcą warunków o których mowa w ust. 1-5 niniejszego paragrafu, Zamawiający może naliczyć kary umowne w wysokości 10 000,00 zł (słownie: dziesięć tysięcy i 00/100 złotych) za każde naruszenie.

6. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego dokonać cesji wierzytelności przysługującej mu z tytułu realizacji Umowy osobie trzeciej

7. Ewentualne spory, wynikłe w związku z realizacją przedmiotu umowy, strony zobowiązuję się rozwiązywać na drodze wspólnych negocjacji, a przypadku niemożności ustalenia kompromisu spory będą rozstrzygane przez Sąd Gospodarczy właściwy dla siedziby Zamawiającego.
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy ustawie z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (jednolity tekst: Dz. U. z 2014.poz. 121 ze zm.),
8. Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.  z 2012 poz. 1529) wraz z aktami wykonawczymi do tych ustaw.

9. Językiem Umowy, wszelkiej korespondencji, faktur i dokumentów sporządzonych przez Wykonawcę jest język polski.

10. Integralnymi składnikami niniejszej umowy, których postanowienia wiążą strony jako jej część, są następujące dokumenty:

1) Warunki wykonania zamówienia, 

2) Oferta wykonawcy z dnia ……………………..
11. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach w języku polskim, jeden egzemplarz dla Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiającego.

             ZAMAWIAJĄCY 
                                                                               WYKONAWCA

..............................................................

....................................................
Załącznik nr 1 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – wykaz cen (sporządzony wg tabeli formularza ofert)

Załącznik nr 3 - Cennik usług pocztowych Wykonawcy
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