Urzad Gminy Sorkwity
oglasza nabor
na wolne stanowisko pracy

Podinspektor ds. budownictwa i inwestycji

Wymiar zatrudnienia 7 etatu
Okres zatrudnienia: czas nieokreslony

I.

I1.

Wymagania niezb¢dne:

1. wyksztalcenie wyzsze- w zakresie budownictwa ogolnego lub $rednie w zakresie
budownictwa,

2. staz pracy minimum 5 lat w tym co najmniej 3 lata stazu pracy na

a) stanowiskach urzedniczych w jednostkach o ktérych mowa w art.1 ustawy z dnia
22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U z 2001r.Nr 142.poz.1593
ze zm.),lub

b) w stuzbie cywilnej,lub

c¢) w shuzbie zagranicznej, z wyjatkiem stanowisk obstugi,lub

d) w innych urzgdach panstwowych,z wyjatkiem stanowisk pomocniczych i
obstugi,lub

e) na kierowniczych stanowiskach panstwowych

3. posiadanie uprawnienia do pelnienia samodzielnych funkcji technicznych w
budownictwie o specjalnosci konstrukcyjno- budowlanej nadanych odrebnymi
przepisami.

Wymaganie dodatkowe:

a) znajomos¢ obstugi komputera,

b) znajomos$¢ funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

¢) znajomos¢ stosowania przepisoOw Kodeksu postgpowania administracyjnego.
d) posiadanie orzeczenia o niepetnosprawnosci.

I11.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.Programowanie 1 planowanie inwestycji budowlanych 1 sieciowych, w tym
przygotowanie propozycji zadan inwestycyjnych do projektu budzetu.

2. Przygotowanie zadan inwestycyjnych do podziatu budzetu.

a) przygotowywanie dokumentacji zwiazanych ze zleceniem prac projektowych,
pozyskiwanie niezb¢dnych uzgodnien i decyzji,

b) przygotowywanie dokumentacji zwigzanych ze zleceniem do wykonawstwa robot
budowlano- montazowych,

c)przygotowywanie dokumentacji zwiazanych ze zleceniem do nadzoru
inwestorskiego 1 w razie potrzeby autorskiego,

d) przygotowanie materiatow 1 wnioskow do pozyskania §rodkéw finansowych na
inwestycje z innych zrodet ( dotacje 1 pozyczki na realizacj¢ zadan inwestycyjnych),
e) dokumentowanie wydatkow budzetu Gminy z zakresem realizowanych zadan
zgodnie z przepisami ustawy prawo zamdwien publicznych,

3. Realizacja zadan inwestycyjnych:

a) sprawowanie nadzoru 1 koordynacji inwestycji,



b) zabezpieczenie dostaw inwestorskich,
c) odbior koncowy rozliczenie inwestycji, w tym sprawdzenie pod wzgledem
merytorycznym rachunkéw 1 faktur za wykonane roboty budowlane,
d) prowadzenie niezbgdnej sprawozdawczosci.
4. Koordynacja inwestycji realizowanych przez inwestorOw na terenie Gminy.
5. Opiniowanie i1 uzgadnianie r6znego rodzaju form plastycznych elementéw malej
architektury , elewacji budynkow i1 wystroju Gminy.
6. Wspdlpraca z urzgdami i instytucjami itd. w zakresie w/w zagadnien.
7. Prowadzenie inwestycji infrastrukturalnych realizowanych w ramach czynow
spotecznych mieszkancow Gminy.
8. Koordynacja 1 rozliczanie prac zwiazanych z inwestycjami 1 remontami
realizowanymi przez Urzad Gminy.
9. Prowadzenie przetargdéw na realizowanie zadan inwestycyjnych.
10. Czuwanie nad prawidlowym zagospodarowaniem gruntow zgodnie z
obowiazujacymi planami zagospodarowania przestrzennego, zabudowa gruntow w
wyznaczonym terenie oraz prowadzenie postgpowan wymaganych przepisami prawa
w razie nie zabudowania gruntOw w wyznaczonym terenie.
11. Opracowywanie wnioskdw w zakresie rozbudowy infrastruktury technicznej dla
potrzeb planowania przestrzennego.
12. Zlecanie budowlanych opracowan technicznych zgodnie z ustawa prawo
zamoOwien publicznych.
13.Prowadzenie ewidencji uméw zawartych z osobami fizycznymi 1 prawnymi na
partycypacj¢ w kosztach inwestycji infrastrukturalnych  realizowanych przez
samorzad oraz prowadzenie ich rozliczen.
14. Prowadzenie spraw zwiazanych z nazewnictwem ulic, numeracja porzadkowa
nieruchomosci.
15. Prowadzenie map tematycznych oraz rejestrow.
16. Przygotowywanie projektow uchwat rady Gminy w zakresie nazewnictwa ulic.
17. Inwentaryzacja mienia komunalnego.
18. Nadzor nad budowa 1 konserwacja drog gminnych, mostow 1 nadzér nad ich
eksploatacja.
IV. Wymagane dokumenty:
a) Zyciorys (CV)
b) list motywacyjny,
¢) dokument potwierdzajacy wyksztalcenie,
d) $wiadectwo pracy poswiadczajace staz pracy w tym staz na stanowiskach
urzedniczych w administracji publicznej podanych w pkt.I lit b,
e) odpis decyzji poswiadczajacej posiadanie uprawnien do petnienia samodzielnych
funkcji technicznych w budownictwie,
f) odpis orzeczenia o niepetnosprawnosci wydany przez lekarza orzecznika ZUS lub
powiatowy zespot do spraw orzekania o niepelnosprawnosci.
g) Inne dokumenty dodatkowe o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach ( o ile
kandydat posiada dodatkowe kwalifikacje)
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy
Sorkwity, ul .Olsztynska 16A, 11-731 Sorkwity lub poczta elektroniczna na adres:
sorkwity.gmina@mragowo.net ~ w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego, badz poczta na adres: Urzad Gminy Sorkwity ul. Olsztynska 16A,11-731
Sorkwity z dopiskiem ,, dotyczy naboru na stanowisko podinspektora do spraw inwestycji


mailto:sorkwity.gmina@mragowo.net

i budownictwa” w terminie do 5 lutego 2010r do godz. 12.00. W tym samym dniu o
g0dz.13.00 nastapi otwarcie ofert.
Aplikacje, ktore wptynat do Urzedu Gminy Sorkwity po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Sorkwity oraz tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy
Sorkwity.

Wymagane dokumenty:

— list motywacyjny,

— szczegotowe CV ( z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej)
powinno by¢ opatrzone klauzula:
,» Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych ( Dz.U z 2002r nr
101,p0z.926) oraz ustawy z dnia 22 marca 1990r o pracownikach samorzadowych
(Dz.U z2001r nr 142,poz. 1593 ze zm.)

Wit Gminy Sorkwity
(-) Piotr Wolkowicz



