Sorkwity, dnia 08.12.2020 r.
Nasz znak: OA.271.13.2020

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY

w ramach rozeznania rynku zgodnie § 4 ust. 3 Regulaminu realizacji zamdéwien wytaczonych
z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 07.07.2014 r. stanowigcego
zalacznik do Zarzadzenia nr 10/2014 Wéjta Gminy Sorkwity.

Wéjt Gminy Sorkwity zaprasza do skladania oferty cenowej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia : '""Sukcesywne dostawy materialéw biurowych oraz tuszy i toneréow do
drukarek dla Urz¢du Gminy Sorkwity w 2021 r."

I.ZZAMAWIAJACY

Gmina Sorkwity,

ul. Olsztynska 16A, 11-731 Sorkwity,
NIP 742-212-31-60,

tel. +48 89 742 81 79,
e-mail:sekretariat@ugsorkwity.pl

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa artykutow biurowych oraz tuszy i toneréw w 2021 r. do
Urzedu Gminy Sorkwity zgodnie z ilo$cig zawartg w zalgczniku nr 112 do niniejszego zapytania.

llos¢ i rodzaj materialow, tuszy i tonerdw wykazana w zalgcznikn jest ilosciq szacunkowq
i orientacying i moze ulec zmianom w ciqeu roku wedlug potrzeb zamawiajacego.

IT1. MIEJSCE REALIZACIJI
Urzad Gminy Sorkwity, ul. Olsztyriska 16A, 11-731 Sorkwity.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

01.01.2021 r. do 31.12.2021 .

V. WARUNKI STAWIANE OFERENTOWI

W postepowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy speliajacy nastepujace warunki:
1. posiadajq uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
2. posiadaja niezbedna wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznymi
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
3. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,






VI. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wpypelniony i podpisany formularz ofertowy stanowiacy zatgcznik nr 1 i 2 do zaproszenia
0A.271.13.2020 oraz zalgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT:

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu obliczania ceny. Oferty w tym kryterium beda
oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawionej przez wykonawcéow.

Najnizsza cena brutto ze zlozonych ofert
X = x 100 %
cena brutto danej oferty

Najwazniejszym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto materialéw biurowych oraz cena
brutto tuszy i tonerow.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamOwienia, wlaczajac w to dostawe do lokalizacji Zamawiajgcego.

Rozliczenie transakcji nastgpowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w ciggu 30 dni
od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

Fakture nalezy wystawi¢ na adres:
Gmina Sorkwity
ul. Olsztynska 16 A
11-731 Sorkwity
NIP 742-212-31-60

Zamawiajacy moze zamknaé postegpowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna ze
zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okre§lonym przez Zamawiajgcego.

W ramach kwoty umownej, Urzad Gminy Sorkwity zastrzega sobie prawo do zmiany w ilosciach
i rodzajach zaméwionych artykutéw biurowych, tuszy i toneréw asortymentu okreslonego
w zalaczniku, ktéry stanowi orientacyjne zestawienie zamawianych artykulow.

Oferte cenowg nalezy zlozy¢ do dnia 22.12.2020 r. do godz. 9%
1. W sekretariacie Urzagdu Gminy Sorkwity pok. nr. 1 - ul. Olsztyfiska 16 A, 11-731 Sorkwity;

2. Za posrednictwem poczty na adres: Urzgd Gminy Sorkwity ul. Olsztynska 16 A, 11-731
Sorkwity;

3. Zaposrednictwem poczty elektronicznej na adres: sekretariat@ugsorkwity.pl ( decyduje
data i godzina wptywu).

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik
nr 1 i 2 do niniejszego zapytania. Do oferty zalgcza si¢ o§wiadczenie Wykonawcy
o spelnieniu warunkéw zapytania. Oferta ( niezaleznie od formy jej dostarczenia) musi
zawiera¢ nazwe¢ zamoéwienia: ,, Oferta na dostawe artykuléw biurowych, tuszy
i toneréw dla Urzedu Gminy Sorkwity w 2021 r."

Termin otwarcia ofert 22.12.2020 r. o godz. 9.3
Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania pisemnie, najp6zniej do dnia 31.12.2020 .

Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni od daty uptywu terminu do zglaszania ofert.






Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami:
Karolina Jeronska tel: (89) 742-81-79,
e—mail: sekretariat@ugsorkwity.pl

V1. Pozostale informacje

1. Postepowanie na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien Publicznych nie jest objete
przepisami ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

2. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia nr 10/2014 Wéjta Gminy Sorkwity
z dnia 7 lipca 2014 r. w sprawie ustalenia regulaminu realizacji zamoéwien wylaczonych
z obowigzku stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zaproszenia do uplywu terminu
skladania ofert. Jezeli zmiany bedq mogly mie¢ wptyw na tre$¢ sktadanych w postepowaniu ofert,
Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert. Dokonane zmiany przekazuje sie niezwlocznie
wszystkim wykonawcom, do ktérych zostalo wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich
wiazqce.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn a takze
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

5. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE
( ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) ( Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej "RODO
" informuje, Ze:

» administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Gmina Sorkwity reprezentowana przez
Wojta Gminy Sorkwity ul. Olsztyriska 16A, 11-731 Sorkwity;

* w sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: bartosz.wrochna@cbi24.pl.

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego ""Sukcesywne dostawy
materialéw biurowych oraz tuszy i toneréw do drukarek dla Urz¢edu Gminy
Sorkwity w 2021 r."

+ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r.- Prawo Zaméwien Publicznych ( Dz. U z 2019 poz. 1843 ze zm.). dalej
"ustawa Pzp.".

+ Pani/ Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

« Obowiazek podania przez Pania/ Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje
nie podania okreslonych danych wnikaja z ustawy Pzp.

* W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/ Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo do dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Dancyh Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;






nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zalaczniki:

1. Zalgcznik nr 1 do zaproszenia OA.271.13.2020 ( Zestawienie artykutow biurowych 2021 r.).

2. Zalacznik nr 2 do zaproszenia OA.271.13.2020 ( Zestawienie drukarek w Urzgdzie Gminy
Sorkwity).

3. Zalacznik nr 3 do zaproszenia OA.271.13.2020 ( Oswiadczenie Wykonawcy) .







Zalqcznik nr. 1 do zaproszenia OA.271.13.2020

FORMULARZ OFERTOWY
ZESTAWIENIE ARTYKULOW BIUROWYCH 2021 r.

Cena jednostkowa w zi Szacunkowa "
} N Wartos¢ brutto
WYSZCZEGOLNIENE roku 2019 zakupu w zlotych
netto w zi %’:;t;’k brutto w zt
Blok notatnikowy A-4
w kratke 100-kartkowy 5 szt
Brulion A -4 w kratke 96-
kartkowy, twarda oprawa 2 szt
— - | —
Skorowidz alfabetyczny
A -5 w kratke 96- kartkowy, 5 szt
twarda oprawa
Skorowidz alfabetyczny A4 3 szt
w kratke 96 kartek
twarda oprawa
100 szt.
Obwoluta — przezroczysta
z twardej folii, format A-4
3 szt.
Blok listowy notes A-5
w kratke 100 kartek
3 szt.

Papier kancelaryjny A-3
w kratke 100 kartek




]

adry =



Cienkopis - plastikowa
koncowka oprawiona w
metal, grubosc¢ linii pisania
0,4 mm, odporny na
wysychanie tusz
Zatyczka w kolorze tuszu
e niebieskie

e czarne
e czerwone
e zielone

Dlugopis automatyczny Ball
Pen- 294
wykonany z przezroczystego
tworzywa
sztucznego, ozdobiony
plastikowym klipsem,
gumowym uchwytem,
grubos¢ linii pisania 0,3 mm
e kolor niebieski
¢ kolor czarny

Dlugopis w gwiazdki
SUPERFINE TOMA
- dlugopis jednorazowy
w plastikowej obudowie w
gwiazdki w kolorze tuszu
- kulka z weglikow
spiekanych 0,5 mm
Kolor: niebieski

80 szt

10 op. (po 12
Szt. w
opakowaniu)

100 szt.

Wkiad do dlugopisow
automatycznych j.w.
e kolor niebieski

e Kkolor czarny

100 szt.

Dlugopis zelowy d. rect
806¢50

Z wymiennym

wkladem, przezroczysty
korpus, linia pisania 0,5 mm,
@ kolor niebieski
@® kolor czarny
@ kolor czerwony

80 szt.
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Wkiad do diugopiséw
zelowych j.w.
e Kolor niebieski

e Kolor czarny jw
e kolor czerwony
Zakreslacz
wysoka intensywnos¢
kolorow fluorescencyjnych, !
obudowa w kolorze tuszu, |
duza odporno$c¢ na 20 szt.
wysychanie, zakoniczony
Scieta koncowka
e 70hy
e zielony
Plyta CD-R
do jednokrotnego zapisu 700 40 szt.
MB lub 80 minut audio,
pakowana w kopercie
Grzbiety do bindowania 2 op.
format A-4 (pakowane po
¢ 14 mm 100 szt.)
Okladki do bindowania 2 op.
format A-4, kartonowe o (pakowane po
fakturze skdropodobnej, 100 szt.)
gramatura 250 g/m?, rzne
kolory
Okladki do bindowania 2 op.
przezroczyste, format A-4 ( pakowane po
100 szt.)
Gumka do mazania
miekka, do ot6wka, biala, 10 szt.
Sciera precyzyjnie i czysto
Koperta biala C-6 113 x 162
samoprzylepna 10 op.

1 op. po 1000 szt







Koperta biala
C-5162 x 229 mm -
samoprzylepna
1 op. po 500 szt

Koperta biala C-4
229x 324mm -samoprzylepna
po 250 szt.

Koperta z rozszerzanymi
bokami i spodem C4
230x324x20 mm

Koperty biale z oknem
prawym 45x90mm B20D15
80g/m”~( 1 op. Pakowane po
1000 szt.)

Korektor w tasSmie — mysz
wysoka jakos¢, ergonomiczna
obudowa, suchy system
korekcji, szerokos$¢ tasmy
omm CRT-285

Kostka karteczek
76 x 76 mm, do notatek
klejona z jednego boku
samoprzylepne kolor zétty

10 op.

100 szt.

50 szt.

50 szt.

Koszulka foliowa A4 (op.
100 szt.)
Krystaliczna koszulka na
dokumenty wykonana z
wysoko przezroczystej folii
PCV, otwarta na gorze ze
wzmocnionym
dziurkowanym brzegiem.

20 op.

Olowek w drewnianej
obudowie HB wysoka jako$¢

Temperowka mala stalowa

20 szt.

5 szt.







Rolka kopiujaca do Faxu
Panasonic KX-FP207
( ZPR-KXFAS2NP)
pakowane po 2 szt.

|
|
Papier ksero A-4 pakowany ‘

po 500 szt.

Papier ksero A-3 pakowany
po 500 szt.

10 op.

400 ryz

S ryz

Karton wizytowkowy
A-4 ecru, gramatura 250 g/m?
e kolor ecrue
( pakowane po 100 szt.)

Kalka olowkowa A-4,

niebrudzaca, powlekana
woskiem o intensywnej |
barwie i
PELIKAN

1 op.

' ( pakowane po

10 szt.)

Segregator 285 x320 x
75mm
grzbiet A-4 z
mechanizmem dZwigniowym,
wykonanym z grubego
kartonu,
na grzbiecie wzmocniony
otwor na palec, dolne
krawedzie wzmocnione
okuciami

80 szt




*




Segregator 285x320x50 mm
grzbiet A-4 z
mechanizimem dzwigniowym,
wykonanym z grubego
kartonu,
na grzbiecie wzmocniony,
otwdr na palec, dolne
krawedzie wzmocnione
okuciem
Karton archiwizacyjny
(A-4/100)
miejsca do opisu zawartosci
na bocznych $ciankach,
wykonany z twardej tektury
falistej

Klipsy archiwizacyjne
dlugo$¢ nézek 10cm,
odleglo$¢ miedzy dziurkami
8cm

Skoroszyt
format A4 z przezroczysta
przedniq ok}adka i tylna
w réznych kolorach
wykonany z PCV,
wyposazony w pasek papieru
do opisu z mozliwoscia
wpiecia do segregatora

50 szt

40 szt

2 op.
( pakowane po
100 szt.)

150 szt.

Teczka papierowa na
zaczepy z mozliwo$cig
wpiecia do segregatora

20 szt.

Teczka na gumke biala,

format A-4, wykonana z
kartonu ok. 350 g/m2, w
opakowaniu po 50 szt.

20 szt.







Teczka wigzana biala,
bezkwasowa format A-4,

wykonana z bialej tektury ok. |

350 g/m?, w opakowaniu po
50 szt.

Pinezki

Szpilki 24 mm 50 g

Spinacze biurowe
o di. 25 mm,
pakowane po 100 szt.

Spinacze krzyzowe
41 mm pakowane po 50 szt.

100 szt

10 op.

5 op.

20 op.

Zszywki biurowe 24/6

pakowane po 1000 szt.,
I ' wykonane z wysokiej jakoSci |

stali, |
trwale zszywaja

Tasma klejaca
przezroczysta
wytrzymata na zrywanie
5X20m — ( pakowana po 10
szt. )

Tasma klejaca brazowa
48mmx66m ( pakowana po
10 szt.)

3 op.

40 op.

S5 op.

1 op.

Tusz do stempli gumowych,
bezolejowy, z konicéwka
ulatwiajqca nasaczanie
poduszek, z nakretkg w
kolorze tuszu poj. 25 ml

e Kolor czerwony
/NORIS/
e Kolor czarny

4 szt.







Brystol 70x100cm
(pakowany po 10 szt.)

Marker wodoodporny
/ czarny/

Klej w sztyfcie
DONAU ( pakowany po 30
szt)

Zakladki indeksujace
20 mmx 50 mm
4x 40 zakladek

20 op.

Dratwa( nici do zszywania
akt)

3 szt

Kalendarz stojacy na
biurke format AS

20 szt.

Kalendarz ksiazkowy
Format bloku: 15 cm x 21
cm

20 szt.

Akta osobowe
Folia PVC kolorowa,
* Zamek 2 ringi typ R,
* Grzbiet: 6,5 cm
* W Srodku wpiety wklad
AB,C,D
* Na grzbiecie kieszen z
kartonikiem na dane
personalne,
* Format A4,

5 szt.

RAZEM:

XXXXX







Nazwa Firmy sktadajqcej oferte

Zatqcznik nr 2 do zaproszenia 0A.271.13.2020

FORMULARZ OFERTOWY
ZESTAWIENIE DRUKAREK W URZEDZIE GMINY SORKWITY

Szacowana

Lp. Nazwa Kolor Cena Wartosc¢ Uwagi
drukarki ilosé netto zal | bruttozal | brutto iloéé¢
zamawiane szt. szt. X cena
go towaru (kol. 4 x 6) '
w szt __f_
1 2 3 4 6
1.
OKI B412 black 1 szt. oryginat
2. I
HP Laserjet black 15 szt. l zamiennik
P1102
3, B
HP Laserjet black 10 szt. zamiennik
1020
4. N oryginal
black 1szt. |
Brother
MEFC- D R . >
1 szt. 1
15510DW cyan szt orygina
magenta 1szt. oryginat
yellow 1 szt. oryginat
5.
Hp Lasejet
Pro MFP black 10 szt. zamiennik
M426dw
6. black 2 szt. _ orygine;}_
cyan - 1 szt. oryginal
UTAX P- I —
C2660i MFP magenta 1 szt. oryginat
yellow 1 szt. oryginat k







704 Black 1 szt. oryginat
HP Deskjet
Ink
Advantage Komplet trzy
2060 kolory: 1 szt. oryginal
niebieski,
rézowy, zokty
8.
black 1 szt. oryginat
HP Deskjet
Ink -
Ad;/intage Komplet trzy
35 kolory: 1 szt. oryginat
niebieski,
20y, rézowy
0. | _
HP Lasejet P black 2 szt. zamiennik
1005
11. | N
Black 2 szt. oryginat
HP Deskjet —
Ink Komplet trzy
Advantage kolory: oryginatl
1515 niebieski, 2 szt.
z0hty, ré6zowy
12. -
HP Laserjet Black 12 szt. zamiennik
1536dnf
13. ' Black
Hp Laserjet 12 szt. zamiennik
1018
RAZEM

Miejscowos¢ i data, podpis
wykaz drukarek na dzieri sporzqdzenia zapytania*
* Zabieramy zuzyte tonery TAK/NIE






Zalgcznik nr 3 do zaproszenia OA.271.13.2020

OSWIADCZENIE

W zwigzku z udzialem w postepowaniu na " Sukcesywne dostawy materialow

biurowych oraz tuszy i toneréw do drukarek dla Urz¢du Gminy Sorkwity w 2021 r."

o$wiadczam, ze spelniam warunki dotyczace:

Posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania, posiadania wiedzy i doswiadczenia, dysponowania
odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,

sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

migjscowosé, data

( podpis i pieczqtka upowaznionego/ upowaznionych przedstawiciela / przedstawicieli wykonawcy)






