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033.9.5.202} Olsztyn, 17.01.2022 1.
Czlonkowie Zwigzku Gmin Warmirnsko-Mazurskich

Szanowni Panstwo,

W grudniu przesylaliémy Panstwu informacje dbtyczaca zmian w Centralnym Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych. Wprowadzone
zmiany natozyty pod rygorem kary nowe obowigzki na fll.mdacie i stowarzyszenia wpisane do Krajowego Rejestru Sgdowego.

Problem interpretacyjny przepisu dotyczacy ozn?czenia beneficjenta rzeczywistego przedstawiliSmy podczas spotkania przedstawicieli
gmin zrzeszonych w Ogdlnopolskim Porozumieniu Orgamzaql Samorzadowych. W wyniku zgtoszenia Slaski Zwiazek Gmin i Powiatéw zlecit
Kancelarii Prawnej PWKP w Gliwicach przygotowanle opinii prawnej w powyiszej sprawie. Na podstawie tej opinii prezydencja OPOS
przygotowata informacje dla stowarzyszeri wpisanych do KRS, ktdra za zgodq SZGiP zostata udostepniona do wykerzystania sygnatariuszom

OPQS. W zatgczonej informacji wymieniono z nazwy orga;nizacje, ktore otrzymaty prawo do wykorzystania opracowania.

W zwigzku z sygnatami naptywajacymi z matych organ]izacji, dotyczacymi samego procesu rejestracji stowarzyszen udostepniamy Panstwu
zaréwno informacje dotyczgcg nowego obowigzku rejestracii, jak ,Instrukcje rejestracji NGO w CRBR” opracowang na podstawie wiasnych
doswiadczeri przez Zwigzek Gmin Lubelszczyzny. Udostgpniamy Paristwu opracowang instrukcje z zaznaczeniem, ie NGO wykorzystuja
udostepniony materiat na wiasng odpowiedzialnos¢ — zarowno ZGWM, jak ZGL nie ponosi odpowiedzialnosci za powstanie ewentuatnych
btedéw w procesie rejestracji.

Z wyrazami szacunku
gl. spec. Halina Niestrdj

Biuro Zwigzku Gmin Warmirisko-Mazurskich

Giéwny specjalista Halina Niestrdj
Biuro Zwigzku Gmin Warmidsko-Mazurskich
al. M. J, Pilsudskiego 7/9
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informacja dotyczaca zmian w Centralnym Rejestrze Benefi...

19-950 Olsztyn
tel./fax 89 527 6@ 75; kom. 698 016 698

W zakresie poczty elektronicznej dane osobowe sy przetwarzane w celu zapewnienia sprawnego
kontaktu i zaltatwienia sprawy, z ktérymi Panstwo sig¢ do nas zwracaja. Szczegétowe informacje
na temat przetwarzania danych osobowych znajduja sie w siedzibie jednostki.

----- Zatgczniki:
informacje_o_CRBR.pdf 343 KB
INSTRUKCIA_CRBR -$ciezka postepowania.pdf 3,7 M8
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Ogdlnopolskie Porozumienie Organizacji Samorzadowych
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Centralny Reiestlé Beneficjentéw Rzeczywistych

nowy obowiazek re_'estrac'i NGO do 31 stycznia 2022 roku

Dotyczy: funkcjonowanie stowarzyszen wpisanych do rejestru stowarzyszen
Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) oraz fundacji.

Materiat powstal po zasygnalizowaniu problemu przez Zwigzek Gmin Warminsko-
Mazurskich, na podstawie analizy prawnej przygotowanej na zlecenie Slaskiego Zwiazku
Gmin i Powiatéw, przez Kancelarie Radcow Prawnych PWKP w Gliwicach (06.12.2021),
opracowany przez Zwigzek Gmin Lubelszczyzny.

Sygnatariusze Ogoélnopolskiego Porozumienia Organizacji Samorzgdowych:
Podkarpackie Stowarzyszenie Samorzaddw Terytorialnych, Stowarzyszenie Gmin Regionu
Potudniowo-Zachodniego Mazowsza, Stowarzyszenie Gmin i Powiatoéw Wielkopolski,
Slaski Zwiazek Gmin i Powiatoéw. Zrzeszenie Gmin Wojewédztwa Lubuskiego, Zwiazek
Gmin Lubelszczyzny, Zwigzek Gmin Pomorskich, Zwigzek Gmin Warminsko-Mazurskich.

Niniejszg analize przekazujemy Gminom Cztonkowskim celem poinformowania
lokalnych stowarzyszen wpisanych do rejestru stowarzyszen KRS o cigzacym na nich
obowigzku.

WSTEP |

Nowelizacja ustawy o przeciwdzifaianiu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
wprowadzajgca istotne zmiany dof regulacji dotyczacej Centralnego Rejestru Beneficjentow
Rzeczywistych, wigze sie z powstaniem nowych obowigzkéw po stronie fundacji oraz

stowarzyszen wpisanych do rejestru stowarzyszen Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS).
I. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2021 . poz. 1132 ze zm))

1}
Ustawa z dnia 30 marca 2021r.0 ;‘zmianie ustawy o przeciwdziataniu praniu pienigedzy oraz
finansowaniu terroryzmu oraz nigktérych innych ustaw (Dz. U.z 2021 r. poz. 815)

Statuty gminnych NGO [stowarzyézeri wpisanych do rejestru stowarzyszen KRS)




II. ANALIZA MERYTORYCZNA

Zgodnie z art. 58 pkt 12 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1132 ze zm,, dalej: ustawa):
Do zgtaszania informacji o beneficjentach rzeczywistych i ich aktualizacji sq obowigzane
stowarzyszenia podlegajqce wpisowi do Krajowego Rejestru Sqgdowego.

Ww. obowiazek zostal wprowadzony ustawg z dnia 30 marca 2021 r. o zmianie ustawy
o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz niektdrych
innych ustaw (Dz. U. z 2021 r. poz. 815, dalej: ustawa nowelizujgca), ktéra weszta w zycie
31 pazdziernika 2021 r. W uzasadnieniu projektu ustawy nowelizujacej wskazano, ze
w wyniku przegladu rozwigzan prawnych przyjetych w innych panstwach cztonkowskich
rozszerzony zostal katalog podmiotéw ,o charakterze korporacyjnym oraz innych
podmiotéw prawnych” (art. 30 ust. 1 dyrektywy 2015/849) zobowiazanych do zgtoszenia
informacji do Centralnego Rejestru Beneficjentéw Rzeczywistych, m.in. o stowarzyszenia
podlegajace wpisowi do Krajowego Rejestru Saqdowego.

Jesli dane stowarzyszenie wpisane jest do rejestru stowarzyszen Krajowego Rejestru
Sadowego to oznacza, zZe podlega obowiazkowi zgloszenia informacji
o beneficjentach rzeczywistych i ich aktualizacji.

Zgodnie z art. 2 ust. 2 pkt 1 lit a ustawy ilekro¢ ustawie jest mowa o beneficjencie
rzeczywistym - rozumie sig przez to kazdg osobe fizyczng sprawujqcq bezposrednio lub
posrednio kontrole nad klientem poprzez posiadane uprawnienia, ktére wynikajq
z okolicznosci prawnych lub faktycznych, umozliwiajgce wywieranie decydujqcego wplywu
na czynnosci lub dziatania podejmowane przez klienta, lub kazdq osobe fizyczng, w imieniu
ktérej sq nawiqzywane stosunki gospodarcze lub jest przeprowadzana transakcja
okazjonalna, w tym w przypadku osoby prawnej innej niz spotka, ktorej papiery wartosciowe
sq dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegajgcym wymogom ujawniania
informacji wynikajgcym z przepiséw prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajgcych im
przepisow prawa panstwa trzeciego: - osobe fizyczng bedqcq udziatowcem lub
akcjonariuszem, ktdrej przystuguje prawo wilasnosci wiecej niz 25% ogdlnej liczby udziatow
lub akcji tej osoby prawnej, - osobe fizyczng dysponujqcq wiecej niz 25% ogélnej liczby
gtoséw w organie stanowigcym tej osoby prawnej, takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub
na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu, - osobe fizyczng sprawujgcq
kontrole nad osobg prawng lub osobami prawnymi, ktorym tqcznie przystuguje prawo
wiasnosci wiecej niz 25% ogdlnej liczby udziatow lub akcji lub ktdre tqcznie dysponujq wiecej
niz 25% ogdlnej liczby gtoséw w organie stanowiqcym tej osoby prawnej, takze jako
zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu,
- osobe fizyczng sprawujgcq kontrole nad osobg prawng poprzez posiadanie uprawnien,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2021 r. poz. 217), lub - osobe fizyczng zajmujqcq wyzsze stanowisko kierownicze
w przypadku udokumentowanego braku moZliwosci ustalenia lub waqtpliwosci co do
tozsamosci os6b fizycznych okreslonych w tiret pierwszym-czwartym oraz w przypadku
niestwierdzenia podejrzen prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

Stowarzyszenie jest ex definitione osoba prawng typu zrzeszeniowego, a nie
udzialowego - w stowarzyszeniu nie ma udzialéw. Nie da sie zatem ustali¢ beneficjenta
rzeczywistego stowarzyszenia, w oparciu o przepisy dotyczgce os6b fizycznych bedacych
udziatowcami.




W stowarzyszeniach wszystkim Cz;{onkom przystuguje prawo do udziatu w Zgromadzeniu
Ogélnym (Regionalnym, lub nazywanym inaczej, jednak jest to zawsze zebranie wszystkich
Czionjow) z gtosem stanowigcym, wg zasady: jeden Cztonek = 1 glos.

Jesli liczba czlonkéw jest wieksza niz 4, to nie jest zatem co do zasady mozliwe, aby
pojedynczy cztonek stowarzyszenia (osoba fizyczna reprezentujgca cztonka Zwigzku na
sesji Zgromadzenia Ogdélnego, Regionalnego, etc.) miat wiecej niz 25% ogdlnej liczby
glosbw w organie stanowigcym Zwigzku. W zwigzku z powyzszym jedynymi
beneficjentami rzeczywistymi w 'Istowarzyszeniach moga by¢ osoby fizyczne, o ktérych
mowa w tiret ostatnim art. 2 ust. 2 pkt 1 lit a) ustawy, tj. osoby fizyczne zajmujace
~wyzsze stanowiska Kkierownicze”. Zachodzi bowiem brak mozliwosci ustalenia
tozsamos$ci osob fizycznych, ktére moglyby by¢ beneficjentami rzeczywistymi
w stowarzyszeniu na pozostatych podstawach prawnych (tiret poprzednie).

Jako ,wyzsze stanowisko kierownicze” nalezy zakwalifikowaé pelnienie funkcji
czlonka Zarzadu, w tym Przewodniczacego stowarzyszenia. Powyzsze wynika
z zakresu kompetencji Zarzgdu %)pisanego kazdorazowo w Statucie danej organizacji
(w szczegblnoéci wykonywanie uchwal Zgromadzenia, akceptacja biezacych planéw

dziatalno$ci, podejmowanie uchwat w zakresie cztonkostwa, gospodarowanie majgtkiem).

Jako ,wyzszego stanowiska Kierowniczego” nie nalezy natomiast traktowac pelnienia
funkcji Dyrektora Biura stowarzyszenia, bo zazwyczaj realizuje on swoje zadania pod
nadzorem Zarzadu - nie ma samodzielnych uprawnien zarzadczych i nie moze wydawa¢

Zarzadowi wigzacych polecen dot3|1czqcych spraw stowarzyszenia.

»Wyzszym stanowiskiem kierowﬁiczym" nie jest rowniez stanowisko czlonka Komisji
Rewizyjnej. Komisja Rewizyjna k!ontroluje dziatalno$é¢ finansowg Zarzadu, jak réwniez
zgodnos$¢ podejmowanych dziatan z postanowieniami prawa i Statutu. Komisja Rewizyjna
nie uczestniczy zatem w ,zarzadzaniu” stowarzyszeniem. Podobnie jak w przypadku
stanowiska Dyrektora Biura Zwiqzku, cztonek Komisji Rewizyjnej nie ma uprawnien
zarzadczych i nie moze wydawaé Zarzadowi Zwiazku wigzacych polecen dotyczacych
spraw stowarzyszenia.

I11. OBOWIAZKI ‘
W Swietle art. 59 ustawy stdwarzyszenie musi zgtosi¢ do Centralnego Rejestru
Beneficjentéw Rzeczywistych nasltepujace dane:

1) dane identyfikacyjne:
a) nazwe,
b) formg organizacyjna,
c) siedzibe, ,
d) numer w Krajowym Reéjestrze Sagdowym,
e) NIP, o ile zostal nadany;
2) dane  identyfikacyjne | beneficjenta rzeczywistego (Przewodniczacego,
Wiceprzewodniczacego(ch) i Cztonkéw Zarzadu):
a) imie i nazwisko,
b) kazde posiadane obywatelstwo,
¢) panistwo zamieszkania
d) numer PESEL albo date urodzenia - w przypadku oséb nieposiadajgcych
numeru PESEL,




e) informacje o wielkoéci i charakterze udziatu lub uprawnieniach przystugujacych
beneficjentowi rzeczywistemu.

Zgodnie z art. 60 ust. 1 pkt 1 ustawy informacje, o ktérych mowa w art. 59, s3 zgtaszane do
Rejestru w terminie 7 dni od dnia wpisu tych podmiotow do Krajowego Rejestru Sagdowego.
Zgodnie z art. 60 ust. 1a pkt 1 ustawy informacje zgloszone do Rejestru sg aktualizowane
w terminie 7 dni od ich zmiany w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku zmian, dla
ktorych skuteczno$ci nie jest wymagany wpis do Krajowego Rejestru Sadowego,
w terminie 7 dni od dnia ich dokonania.

Jak wynika natomiast z brzmienia art. 16 ustawy nowelizujacej stowarzyszenia
rejestrowe zglaszaja informacje o beneficjentach rzeczywistych do Centralnego
Rejestru Beneficjentéw Rzeczywistych w terminie 3 miesiecy od 31 pazdziernika
2021 r. {(czylido 31 stycznia 2022 r.).

Beneficjent rzeczywisty jest obowigzany dostarczy¢ podmiotowi obowigzanemu do
dokonania zgloszenia, wszystkie informacje oraz dokumenty niezbedne do zgltoszenia
informacji o beneficjencie rzeczywistym i jej aktualizacji w terminach okreslonych w art.
60 ust. 11 1a (art. 60a ustawy).

Zgtoszenia do Rejestru dokonuje osoba ustawowo uprawniona do reprezentacji
stowarzyszenia. Zgloszenia dokonuje si¢ nieodptatnie za pomoca Srodkéw
komunikacji elektronicznej.

Kwestia innych zobowiazan wynikajacych z powyZszej ustawy nowelizujacej, poza
obowiazkiem zgloszenia beneficjentéw rzeczywistych, powinna by¢ przedmiotem
indywidualnej analizy, jednak wydaje sie, Ze koniecznos$¢ realizacji innych
obowiazkow bedzie zachodzila sporadycznie.

IV. PODSUMOWANIE

Stowarzyszenia wpisane do rejestru stowarzyszen Krajowego Rejestru Sadowego jest
podmiotem zobowigzanym do dokonania zglaszania informacji o beneficjentach
rzeczywistych i ich aktualizacji w Centralnym Rejestrze Beneficjentéw Rzeczywistych.
Beneficjentami rzeczywistymi sg cztonkowie Zarzadu Zwigzku.

VI. INFORMAC]JE DODATKOWE

https://www.prawo.pl/biznes/zmiany-w-centralnym-rejestrze-beneficjentow-
rzeczywistych-nowe,511148.html

https://www.gov.pl/web /finanse /centralnv-rejestr-beneficientow-rzeczywistych

https: ublicystvka.ngo.pl/jak-ngo-zglasza-sie-do-rejestru-beneficjentow-
rzeczywistych-instrukcja

stvka.ngo.pl/ngo-i-zglaszanie-beneficjentow-rzecz

przypominamy-o-nowych-obowiazkach-organizacji

Pobranie aktualnego odpisu z KRS (dane do wprowadzenia):
https://ekrs.ms.gov.pl

Portal do rejestracji NGO: https://crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/

*kk
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Opracowanie:
Zw1qzek Gmin Lubelszczyzny
PREZYDENC]A OGOLNOPOLSK!EGO POROZUMIENIA ORGANIZAC}I SAMORZADOWYCH
ul. Okopowa 5/355 20-022 Lublin, tel.: 81 444 02 80
e-mail: zgl.biuro@gmail.com zgl@zgl.pl www.zglpl Facebook: @ZwiazekGminLubelszczyzny
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INSTRUKCJA REJESTRACJI NGO W CENTRALNYM REJESTRZE BENEFICJENTOW RZECZYWISTYCH*

*Niniejsza Instrukcja zostata opracowana przez Zwigzek Gmin Lubelszczyzny na podstawie wtasnych
doswiadczen powstatych w toku rzeczywiscie wprowadzanych zgtoszen organizacji pozarzadowych.
Przygotowana w celu pomocy szczegdlnie matym organizacjom. NGO wykorzystujg niniejszg
Instrukcje na wiasng odpowiedzialno$¢ - Zwigzek nie ponosi odpowiedzialnosci za powstanie
ewentualnych bteddéw w procesie rej'estracji.

Ze strony https://ekrs.ms.gov.pl/ pobieramy aktualny odpis z KRS (wszystkie niezbedne dane bedg w jednym
miejscu, wskazane jest kopiowanie numferéw PESEL, aby unikng¢ pomytki w przypadku wpisywania ,,z reki”).

UWAGA: zgtoszenie podpisywane jest wytacznie profilem zaufanym!

Wchodzimy na https://crbr.podatki.goy.pl/adcrbr/#/

- 90 X

o ¢ © G -

wWepiatratoms s A A,

I
Pojawia sie okno: !
T

1 Pors Sosncey i 406 x (-

4 OB ot podeti qovplladabeis)

H Partal Podatkowy
w p Oda tk' . gOV . p I Tu mydziess informage 0 podathach i raziezyss si¢ online

Centralny Rejestr Beneficjentdw Rzeczywistych

AR xc]s dapusires i pyeIvess OO ™ , T Lwdanya orovx
Wyszukaj brz zgloszenie Sprawdi status zgloszenia
L ” vaimﬂrnmmmmnmqmm Ser I T3 ZEI0EeEs § pObATT Lr pedowa
k-, i g At it OcRworu

o s b podenion w
¢ Benetcjeratv R ecyvastyth

v Wty i m
Wezytaj 1gloszenie Z;loi rozbieinodé

ooy zgknTena 1 phit: Tk @ivenhmmgmwm
! [~ | \
! [:T% ] ‘
\
\

nﬁm&anmnwa o = Y0 s = hN

Wchodzimy do 2akiadki: Utworz zgtoszenie klikamy: Utworz.

Pojawi sie okno:
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Woybieramy z kalendarza date wprowadzenia danych. Najlepiej biezgca.
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Pojawi sie kolejne okno, w ktérym wprowadzamy dane z KRS w aktywne wiersze.
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Najpierw wprowadzamy dane organizacji: identyfikacyjne i adresowe.
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Po wprowadzeniu danych identyfikacyjnych @ adresowych, przechodzimy do sekcji B.
Za automatu mamy pierwsze czerwone okienko oznaczajgc e dane pierwszej osoby nie zostaly jeszcze
wprowadzone.

) G & x ~svTwea 0%, @

Najlepiej wprowadzanie rozpoczaé od osoby/osob ktdre sa upowaznione do reprezentacji i bedq podpisywaty
zgloszenie profilem zaufanym. W zaleinosci od Statutu danej organizacji bedzie to jedna lub dwie {czasami
nawet trzy) osoby.

Woprowadzamy po kolei WSZYSTKIE osoby z ZARZADU (czyli Przewodniczacy, Wice i cztonkowie Zarzadu),
Komisji Rewizyjnej nie wprowadzamy.
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Whpisujemy numer PESEL (najlepiej skopiowac z KRS, aby nie pomyli¢ numeru), Imie (jeéli w KRS sa podane
dwa imiona to wpisujemy oba), Nazwisko. Wybra¢ 15. Kraj obywatelstwa i 16. kraj zamieszkania. Zazwyczaj
jest to Polska (zamiast przesuwa¢ suwak z polami wyboru mozna wpisaé ,pol” i przeskoczymy automatycznie
w poblize wyboru pola: , Polska”).
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W przypadku gdy wpisujemy osobe ktdra bedzie zatwierdzala zgloszenie oznaczamy jg jako ZGLASZAJACY

i musimy uzupetnié¢ wiersz 18. Rodzaj uprawnien/funkcji zgtaszajgcego: zglaszajacy — cztonek zarzgdu. Patrz
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Jesdli dane wprowadzono poprawnie, prostokat do tej pory czerwony bedzie zielony.
Wracamy wyzej aby wprowadzic kolejne osoby.

]
Klikamy w niebieski przycisk: DODAJ BENEFICJENTA/ZGLASZAJACEGO.

Pojawi sie kolejne okienko czerwone z informacja ze dane s3 btedne i pustymi wierszami ponizej. Naleiy
wprowadzic kolejng osobe.

Jesli to bedzie druga osoba zatwierdzajaca zgtoszenie zgodnie z reprezentacja, to trzeba postgpic identycznie
jak w pierwszym wpisie, czyli oznaczamy jq jako ZGLASZAJACY i wybieramy 18. Rodzaj uprawnieri/funkcji
zgtaszajacego: 2gtaszajacy - czionek zarzadu.

|
W przypadku gdy wprowadzamy zwyk]ego Czlonka Zarzgdu, w pozycji 17. wybieramy: INNE UPRAWNIENIA,
a w pozycji 24. Wpisujemy z reki: CZLONEK ZARZADU.

I

UWAGA: Jesli osoba ta petni funkcje Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego {(odpowiednio Prezesa lub
1

Wiceprezesa), ale nie zatwierdza zgloszenia to wpisujemy funkcje 2godnie 2 zapisem w KRS.

Vide na kolejnym screenie.
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- Jesli jest poprawnie, prostokat/okienko na gdrze zrobi sie zielony/e.

Wopisujemy  kolejne  osoby, 2a kaidym razem wybierajac  przycisk  niebieski:  DODAJ
BENEFICJENTA/ZGLASZAJACEGO, i uzupetniajac poszczegolne aktywne wiersze tak jak powyiej opisano.

Na koniec procesu otrzymamy szereg zielonych okienek, ktérych powinno byc tyle, ilu Cztonkéw Zarzadu wraz
2z Prezesem/Przewodniczacym.

Uwaga, w jednym szeregu miesci sie 4 okienka/prostokaty, aby podejrzec kolejne, trzeba klikngc w suwaczek
w prawym gérnym rogu nad tymi zielonymi prostokgtami.
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Zjeidzamy na dét okna, odznaczamy: Jestem Swiadomy....

Klikamy: Dalej.
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Pojawi sie okno z wszystkimi wprowadzonymi danymi.
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Warto jeszcze raz je sprawdzi¢ i w razie pomytki wroci¢ i poprawic.

W tym celu klikamy na dole przycisk EDYTUJ.
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Na tym etapie mozna juz podpisac zgtoszenie profitem zaufanym.
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Wybieramy przycisk: zapisz do pliku XML.
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Pomimo, Ze program moie monitcwaé zagrozeniem uszkodzenia urzadzenia (mamy réine poziomy
zabezpieczen programéw antywirusowych, ale taki samo rozszerzenie maja pliki ze sprawozdan finansowych i
nie sg grozne..), wybra¢ ZACHOWAJ.
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Pokaie sie okienko POBRANE, najecha¢ na ostatni plik, pokaze sie ikona FOLDERA, klikngé w nig i poprowadzi
do miejsca, gdzie program domyslnie zapisat plik.
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Wybrac zapisany plik i skopiowac go do jakiegos statego sobie znanego foldera. Na koniec trzeba bedzie wystaé
podpisany plik w XML do drugiej osoby, aby go podpisata.
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Otworzy sie okno podpisu profilem zaufanym.
Postepujemy tak jak prowadzi nas program: login, hasto, podpisanie.

Po zakonczeniu podpisywania, nastapi automatyczny powrét do poprzedniego okna.
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Zaloguj si¢ 2a pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
. utytkownika lub adresu e-mail tub innego dostawcy
Hazves Wy hiownd s b o 63 evd . .
S
Wplks aarwe Lityshownfas Kb sdres e-mall H | _é_;_ Imc"so 3—
Nie pamietam narwy Wytiownika we -— i —_— - .»--——. — — —
Wb [ mamyr | I - g ING S
‘Wm ] N—— - - ——r— LR — -
tie pamietam hasts m o [ —
?@§ G- Qe ST
, Nie masz profilu zaufanego?
! o] band. kb e patand

|

B 2 oo EEITEELECR B RSy

UWAGA: leszcze raz zapisujemy plik w XML (kopia zapasowa) i wysylamy go kolejnej osobie, ktéra ma
uprawnienia do podpisania (chyba e jest obok, to moze od razu przystapi¢ do zlozenia swojego podpisu,
analogicznie jak powyiej).

Jezeli jednak trzeba przestac plik, to osoba ktéra go otrzymata poczta, zapisuje go u siebie na dysku, otwiera
link do portalu podatkowego: https://crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#

Nastepnie wybiera to co zakreslone ponizej na czerwono: PRZECZYTAJ ZGtOSZENIE | Wczytaj z pliku XML.
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I po kolei:

1. Podpisz profilem zaufanym.
2. Zapisz do pliku XML (na wszelki wypadek warto plik z zatwierdzajgcymi podpisami zapisac sobie na

dysku).
3. Wyidlij zgloszenie.

i obowigzek rejestracji w Centralnym Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych moina uznaé za speiniony.
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