1.

Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej.

CEIDG zostata utworzona na podstawie ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej i rozpocznie swoje funkcjonowanie 1 lipca 2011 r. CEIDG ma
znacznie ograniczy¢ czas potrzebny do zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej poprzez
umozliwienie zatozenia firmy przez Internet, a takze zmniejszy¢ formalno$ci zwiazane z
rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej. W CEIDG znajda si¢ informacje o wszystkich
przedsigbiorcach prowadzacych dziatalno$¢ na terenie catego kraju, w tym o posiadanych
przez nich koncesjach, licencjach 1 zezwoleniach. Podstawowe dane o przedsigbiorcach
beda opublikowane na stronie internetowej CEIDG. Informacje udostgpniane przez CEIDG
beda jawne. Kazdy bezptatnie bedzie mogt poprzez wyszukiwarke znalez¢ wybranego
przedsigbiorcg prowadzacego dzialalno$¢ gospodarcza. Takie rozwiazanie utatwi dostgp do
niezbednych informacji o przedsigbiorcach. Aktualnie bowiem, aby je uzyskac¢, nalezato
zwroci¢ si¢ do odpowiedniego urzgdu miasta lub gminy, w ktérym przedsigbiorca zostat
zarejestrowany.

Zadaniem CEIDG jest:

1) prowadzenie ewidencji przedsigbiorcOw — 0sob fizycznych w systemie
teleinformatycznym;

2) udostgpnianie informacji o przedsigbiorcach i innych podmiotach w zakresie
wskazanym w ustawie;

3) umozliwienie wgladu do danych bezptatnie udostgpnianych przez Centralna Informacje
Krajowego Rejestru Sadowego;

4) umozliwienie ustalenia terminu i zakresu zmian wpisOw w CEIDG oraz
wprowadzajacego je organu.

2. Rejestracja dzialalno$¢ gospodarcza przez Internet.

Od 1 lipca 2011 roku ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej
daje osobom fizycznym chcacym zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarcza mozliwosé
zarejestrowania jej przez Internet. Osoba fizyczna sktada wniosek o wpis do CEIDG za
posrednictwem formularza elektronicznego dostgpnego na stronie internetowej CEIDG
(firma.gov.pl, ceidg.gov.pl), w Biuletynie Informacji Publicznej Ministra Gospodarki oraz
za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej. System
teleinformatyczny CEIDG przesyta wnioskodawcy na wskazany adres poczty elektroniczne;j
potwierdzenie ztozenia wniosku lub informuje o btedach, ktére nalezy poprawic.

Dziatalno$¢ gospodarcza bedzie mozna zarejestrowa¢ w CEIDG zaréwno samodzielnie
przez Internet, jak i w urzedzie miasta i gminy. Do czasu przeniesienia danych z ewidencji
gminnych do CEIDG, organy gmin pozostaja organem ewidencyjnym na starych zasadach.

Whiosek o wpis do CEIDG jest jednoczeSnie wnioskiem do:

- urzedow skarbowych (zgloszenie identyfikacyjne/zgloszenie aktualizacyjne osoby
fizycznej prowadzacej samodzielnie dzialalnos¢ gospodarcza oraz forma
opodatkowania; od 1 stycznia 2012 r. VAT-R),

- Glownego Urzedu Statystycznego (wniosek o wpis albo zmiang¢ wpisu do Krajowego
Rejestru Urzedowego Podmiotow Gospodarki Narodowej REGON),

- Zakladu Ubezpieczen Spolecznych (zgloszenie/zmiana platnika skladek) oraz Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego (zgloszenia oSwiadczenia o kontynuowaniu
ubezpieczenia spolecznego rolnikow). Niezbe¢dne jednak bedzie zgloszenie si¢
przedsigbiorcy do oddzialu ZUS w celu zgloszenia jego pracownikow do ubezpieczenia
spolecznego i wypelnienie oddzielnych formularzy.

3. W jaki sposéb mozna zlozy¢ wniosek w CEIDG?
Osoba fizyczna moze zlozy¢ wniosek do CEIDG zaréwno on-line przez Internet, jak i w



formie papierowej albo elektronicznej w urzgdzie miasta / gminy.

Whniosek o wpis do CEIDG sktada si¢ za posrednictwem formularza elektronicznego
dostgpnego na stronie internetowej CEIDG, w Biuletynie Informacji Publicznej Ministra
Gospodarki oraz za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publiczne;.
System teleinformatyczny CEIDG przesyta wnioskodawcy na wskazany adres poczty
elektronicznej potwierdzenie ztozenia wniosku. Wniosek sktadany w ten sposob musi by¢
opatrzony podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomoca kwalifikowanego
certyfikatu albo podpisywany podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektroniczne;j
platformy ustug administracji publicznej (ePUAP), albo podpisywany podpisem osobistym,
o ktorym mowa w przepisach o elektronicznych dowodach osobistych (przewidywany
termin rozpoczgcia wydawania elektronicznych dowodéw osobistych to styczen 2013 r.).
Podpis elektroniczny mozna zakupi¢ w jednej z 5 firm w Polsce.

Zaufany profil mozna otrzymac bezptatnie w Urzgdach Skarbowych i niektérych oddziatach
ZUS (lista firm oraz lista urzedow dostgpna na stronie Ministerstwa Gospodarki).

Whniosek o wpis do CEIDG moze by¢ rowniez zlozony na formularzu w wybranym przez
przedsigbiorcg urzedzie gminy osobiscie albo wystany listem poleconym. W przypadku osob
sktadajacych wniosek osobiscie w gminie, organ gminy potwierdza tozsamos¢
wnioskodawcy 1 pokwituje jego przyjecie. Wniosek sktadany osobiscie powinien by¢
opatrzony wilasnorgcznym podpisem skladajacego. Natomiast wniosek wystany listem
poleconym powinien by¢ opatrzony podpisem wlasnor¢cznym poswiadczonym przez
notariusza.

4. Co to jest podpis elektroniczny?

Pojecie podpisu elektronicznego zostato zdefiniowane w ustawie z dnia 18 wrze$nia 2001 r.
o podpisie elektronicznym. Zgodnie z ustawa podpis elektroniczny stanowia dane w postaci
elektronicznej, ktore wraz z innymi danymi, do ktorych zostaly dotaczone lub z ktérymi sa
logicznie powiazane, stuza do identyfikacji osoby sktadajacej podpis elektroniczny. Sa to
klucze kryptograficzne, ktoére pozwalaja zidentyfikowa¢ osobe podpisujaca dokument
elektroniczny, a jednocze$nie zabezpieczaja dokument przed nieautoryzowana zmiang tresci.
Dokument opatrzony podpisem elektronicznym moze by¢ — przy spetieniu dodatkowych
przestanek — rownowazny pod wzgledem skutkow prawnych dokumentowi opatrzonemu
podpisem wilasnor¢cznym. Zgodnie z ustawa bezpieczny podpis elektroniczny to podpis
elektroniczny, ktory:

* jest przyporzadkowany wytacznie do osoby sktadajacej ten podpis,

* jest sporzadzany za pomoca podlegajacych wylacznej kontroli osoby sktadajacej podpis
elektroniczny bezpiecznych urzadzen stuzacych do sktadania podpisu elektronicznego i
danych shuzacych do sktadania podpisu elektronicznego,

* jest powiazany z danymi, do ktorych zostat dotaczony, w taki sposob, ze jakakolwiek
pdzniejsza zmiana tych danych jest rozpoznawalna.

Skutki prawne zwigzane ze zlozeniem oswiadczenia woli opatrzonego bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu okres$la art. 78 § 2 kodeksu cywilnego. Zgodnie z tym przepisem o§wiadczenie
woli podpisane takim podpisem ma takie same skutki prawne, jak oswiadczenie woli
podpisane podpisem witasnorgcznym.

Aby uzyska¢ mozliwos¢ podpisywania si¢ bezpiecznym podpisem elektronicznym, nalezy
zgtosi¢ si¢ do kwalifikowanego podmiotu §wiadczacego ustugi certyfikacyjne zwiazane z
tym podpisem. Obecnie w Polsce dziata pig¢ wyspecjalizowanych podmiotow
certyfikacyjnych, z ktorych kazdy przekazuje certyfikat na podstawie wlasnego regulaminu.
Podmiot taki wydaje zainteresowanej osobie kwalifikowany certyfikat, bedacy
elektronicznym zaswiadczeniem, za pomoca ktorego dane stuzace do weryfikacji podpisu
elektronicznego sa przyporzadkowane do osoby sktadajacej podpis elektroniczny i
umozliwiaja identyfikacje tej osoby. Innymi stowy, podmiot certyfikacyjny tworzy unikalna



parg tzw. kluczy: prywatny — bedacy urzadzeniem zawierajacym dane w formie
elektronicznej dla celéw sktadania podpisu elektronicznego, oraz publiczny — stanowiacy
zestaw danych pozwalajacych na identyfikacj¢ danego podpisu z okre§lonym kluczem
prywatnym. Bezpieczny podpis elektroniczny jest przyporzadkowany wytacznie do osoby
sktadajacej ten podpis. Jest sporzadzany za pomoca podlegajacych wylacznej kontroli osoby
sktadajacej podpis bezpiecznych urzadzen i1 danych stuzacych do sktadania podpisu
elektronicznego. Podpis taki jest powigzany z danymi, do ktorych zostat dotaczony w taki
sposob, ze jakakolwiek pdzniejsza zmiana tych danych jest rozpoznawalna.

5. Co to jest profil zaufany elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
(ePUAP)?

Jest to zestaw informacji identyfikujacych 1 opisujacych podmiot lub osobe bedaca
uzytkownikiem konta na ePUAP, ktory zostal w wiarygodny sposob potwierdzony przez
organ uprawnionego podmiotu publicznego. Zaufany profil jest bezptatng metoda
potwierdzania tozsamos$ci obywatela w systemach elektronicznej administracji. Profil bedzie
dostepny dla wszystkich obywateli, ktorzy zatoza konto na portalu ePUAP. Profil zaufany
wymaga jednorazowej wizyty w urzedzie, w celu potwierdzenia tozsamosci. Jest to ustuga
bezptatna. Z punktu widzenia uzytkownika korzystanie z profilu zaufanego przypomina
metody uwierzytelniania stosowane powszechnie w bankach czy serwisach aukcyjnych.
Operacja podpisu odbywa si¢ w przegladarce. Nie sa wymagane zewngtrzne urzadzenia
(karta, czytnik) ani specjalne sterowniki i zewngtrzne aplikacje. Profil powinien dziataé tak
samo pod dowolnym systemem operacyjnym 1 w kazdej przegladarce. Korzystanie z profilu
zaufanego jest dodatkowo autoryzowane za pomoca kodu jednorazowego przesytanego
mailem.

6. Kiedy dokonywany jest wpis do CEIDG?

Wpis do CEIDG dokonany jest z chwila zamieszczenia danych w CEIDG, nie p6zniej niz
nastgpnego dnia roboczego po dniu wptywu do CEIDG wniosku, jezeli oczywiscie wniosek
zostal ztozony przez osobg uprawniona i jest on poprawny.

7. Skad wiadomo, zZe wniosek zostal zlozony w CEIDG?
System CEIDG przesyta wnioskodawcy potwierdzenie zlozenia wniosku na wskazany adres
poczty elektroniczne;.

8. Jakie dane podlegajg wpisowi do systemu CEIDG?

1) firma przedsigbiorcy oraz jego numer PESEL, o ile taki posiada;

2) data urodzenia przedsigbiorcy

3) numer identyfikacyjny REGON przedsigbiorcy, o ile taki posiada;

4) numer identyfikacji podatkowej (NIP), o ile taki posiada;

5) informacja o obywatelstwie polskim przedsigbiorcy, o ile takie posiada, 1 innych
obywatelstwach przedsigbiorcy;

6) oznaczenie miejsca zamieszkania 1 adresu zamieszkania przedsigbiorcy, adres do
dorgczen przedsigbiorcy oraz adresy, pod ktorymi jest wykonywana dziatalno$é
gospodarcza, w tym adres gtownego miejsca wykonywania dziatalnosci i oddziatu, jezeli
zostal utworzony; dane te sa zgodne z oznaczeniami kodowymi przyjetymi w krajowym
rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju, o ile to w danym przypadku mozliwe;
7) adres poczty elektronicznej przedsigbiorcy oraz jego strony internetowej, o ile
przedsigbiorca takie posiada i zgtosit te informacje we wniosku o wpis do CEIDG;

8) data rozpoczgcia wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej;

9) okreslenie przedmiotoéw wykonywanej dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z Polska
Klasyfikacja Dziatalno$ci (PKD);

10) informacje o istnieniu lub ustaniu matzenskiej; wspdlnosci majatkowe;;



11) numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz numer identyfikacyjny REGON spotek
cywilnych, jezeli przedsigbiorca zawart umowy takich spotek;

12) dane pelnomocnika upowaznionego do prowadzenia spraw przedsigbiorcy, wraz ze
wskazaniem zakresu spraw, ktore obejmuje dane pelnomocnictwo, o ile przedsigbiorca
udzielit pelnomocnictwa i zglosit informacjg o jego udzieleniu we wniosku o wpis do
CEIDG (ustanowienie pelnomocnika bedzie mozliwe od 1 stycznia 2012 r.);

13) informacja o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;
14) informacja o ograniczeniu lub utracie zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
ustanowieniu kurateli lub opieki;

15) informacja o ogloszeniu upadtosci z mozliwos$cia zawarcia uktadu, o ogloszeniu
upadlosci obejmujacej likwidacjg¢ majatku dluznika, zmianie postanowienia o ogloszeniu
upadiosci z mozliwoscia zawarcia uktadu na postanowienie o ogtoszeniu upadiosci
obejmujacej likwidacj¢ majatku dtuznika i zakonczeniu tego postgpowania;

16) informacja o wszczgciu postgpowania naprawczego;

17) informacja o zakazie prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

18) informacja o zakazie wykonywania okreslonego zawodu, ktorego wykonywanie przez
przedsigbiorce podlega wpisowi do CEIDG;

19) informacja o zakazie prowadzenia dzialalnosci zwiazanej z wychowaniem, leczeniem,
edukacja matoletnich lub z opieka nad nimi,

20) informacja o wykresleniu wpisu w CEIDG.

Whioski o wpis do CEIDG sg wolne od oplat.

9. Co si¢ dzieje dalej z wnioskiem po zlozeniu go w CEIDG?

CEIDG korzysta z informacji zawartych w rejestrach publicznych dost¢epnych w formie
elektronicznej w zakresie danych objgtych wnioskiem o wpis do CEIDG w szczegolnosci w
celu weryfikacji danych wpisanych do CEIDG.

CEIDG przesyta odpowiednie dane zawarte we wniosku o wpis do CEIDG niezbgdne dla
uzyskania, zmiany albo skreslenia wpisu w krajowym rejestrze urzedowym podmiotow
gospodarki narodowej (REGON), zgloszenia identyfikacyjnego albo aktualizacyjnego, o
ktorym mowa w przepisach o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikow 1 platnikow,
zgloszenia platnika sktadek albo ich zmiany w rozumieniu przepiséw o systemie
ubezpieczen spotecznych albo zgloszenia o§wiadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia
spolecznego rolnikow w rozumieniu przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow oraz
ztozenia o§wiadczenia o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych albo wniosku o zastosowanie opodatkowania w formie karty podatkowej,
zgloszenia rejestracyjnego lub aktualizacyjnego, o ktérych mowa w przepisach o podatku od
towarow 1 ustug, za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publiczne;j
lub innych $rodkoéw komunikacji elektronicznej, niezwtocznie, nie pdzniej niz w dniu
roboczym nastgpujacym po dokonaniu wpisu, do wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
wskazanego przez przedsigbiorce, a po uzyskaniu informacji o nadanym numerze
identyfikacji podatkowej (NIP) do:

1) Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

2) Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych albo Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego —
wraz z informacja o dokonaniu wpisu do CEIDG i nadanym numerze NIP.

W przypadku zlozenia niepoprawnego wniosku w CEIDG?
Wnhiosek niepoprawny to wniosek:

1) niezawierajacy danych, ktorych wpisania wymaga formularz oraz o§wiadczen lub
zgloszen odpowiednio do urzedu skarbowego, GUS, ZUS / KRUS, lub

2) dotyczacy dziatalnosci nieobjgtej przepisami ustawy, lub

3) ztozony przez osobg, wobec ktdrej prawomocnie orzeczono zakaz prowadzenia



dziatalnosci gospodarczej, lub

4) dotyczacy osoby juz wpisanej do CEIDG, lub,

5) wraz z ktdrym nie ztozono o$wiadczen dotyczacych zakazow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczych, lub

6) niepodpisany.

Jezeli wniosek ztozony za posrednictwem formularza elektronicznego jest niepoprawny
system teleinformatyczny CEIDG informuje niezwlocznie sktadajacego o niepoprawnosci
tego wniosku. Natomiast jezeli wniosek zlozony w urz¢dzie gminy jest niepoprawny, organ
gminy niezwlocznie wzywa do skorygowania lub uzupetnienia wniosku, wskazujac
uchybienia, w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

W przypadku zakonczenia prowadzenia dzialalnosci gospodarczej lub jakiejkolwiek
zmiany zwigzanej z dzialalno$cig gospodarczg przedsigbiorca jest zobowigzany

zlozy¢ wniosek o zmiang¢ wpisu - w terminie 7 dni od dnia zmiany danych wpisanych w
CEIDG, a w przypadku wykreslenia wpisu - w terminie 7 dni od dnia trwalego
zaprzestania wykonywania dzialalno$ci gospodarczej.

Przedsig¢biorca podlega wykresleniu z CEIDG z urz¢du, w drodze decyzji
administracyjnej Ministra Gospodarki, w przypadku:

1) gdy prawomocnie orzeczono zakaz wykonywania dzialalno$ci gospodarczej przez
przedsigbiorcg;

2) stwierdzenia trwalego zaprzestania wykonywania przez przedsigbiorcg dziatalnos$ci
gospodarczej;

3) niezlozenia wniosku o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przed uptywem okresu 24 miesigcy od dnia zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej;

4) utraty przez przedsigbiorce uprawnien do wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j
przystugujacych cudzoziemcom (Organy administracji rzadowej, ktore posiadaja informacje
o0 utracie uprawnien, przez cudzoziemcow, sa obowigzane do przekazywania ich Ministrowi
Gospodarki za posrednictwem formularza dostgpnego na stronie internetowej CEIDG,
niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od otrzymania informacji.);

5) gdy zostal dokonany z naruszeniem prawa.

Ponadto Minister Gospodarki moze, jezeli mimo wezwania do dokonania zmiany w
przypadku stwierdzenia stanu niezgodnego z rzeczywistoscia przedsigbiorca nie dokona
odpowiedniej zmiany swojego wpisu, wykresli¢ przedsigbiorce z CEIDG.

O wykresleniu oraz sprostowaniu wpisu Minister Gospodarki niezwtocznie powiadamia
wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego, GUS, ZUS / KRUS oraz organy koncesyjne.



