OJT GMIN Zalacznik nr 1
TRY Sariowitv. 1 do Zarzadzenia Nr 56/2022
z dnia 1 czerwca 2022r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI
STOSOWANE PRZY REALIZACJI PROJEKTU

»Cyfrowa Gmina”.
Program Operacyjny : Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
Osi Priorytetowa V: Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia REACT-EU
dziatanie 5.1. Rozwdéj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia

dotyczaca realizacji projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina”.

Gmina Sorkwity podpisala umowg¢ o powierzenie grantu nr 3729/2/2021 z Centrum
Projektéw Polska Cyfrowa z siedzibg w Warszawie 01-044, przy ul. Spokojnej 13A, na grant
o sfinansowanie wydatkoéw zwigzanych z cyfryzacja w Urzedzie Gminy Sorkwity ze srodkéw
Unii Europejskiej przekazywanych za posrednictwem Centrum Projektéw Polska Cyfrowa .
Projekt realizowany bedzie przez Gmin¢ Sorkwity w imieniu, ktérej dziata Urzad Gminy w
Sorkwitach, ul. Olsztyniska 16 A — jednostka budzetowa obstugujgca Gming Sorkwity.

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji:

Dzial 750 — Administracja Publiczna
Rozdzial 75095 - Pozostala dzialalnosé

Paragrafy klasyfikacji budzetowej zgodnie z poniesionym wydatkiem z odpowiednia
konicowka : 7, 9 dla Srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i krajowych.

Konto bankowe wydzielone do realizacji projektu :
Bank Spoéldzielczy w Wegorzewie O/Mragowo
Dochody :Nr 70 9350 0001 0261 7646 5002 0007
Wydatki :Nr 21 9350 0001 0216 5293 5002 0120

1. Rachunkowos$¢ w zakresie zadan finansowych z udzialem $rodkéw pomocowych
prowadzona jest na podstawie zarzgdzenia nr zarzadzenie nr 1/2019 Wojta Gminy
Sorkwity z dnia 2 stycznia 2019 roku w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci.



Beneficjentem docelowym srodkéw finansowych z pomocy finansowej ze srodkéw
Program Operacyjny : Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 jest Gmina Sorkwity

reprezentowana przez Wojta Gminy Sorkwity.

W realizacji projektu uczestniczy Urzad Gminy Sorkwity  jako jednostka
organizacyjna obstugujgca Gming Sorkwity.

W planach finansowych Gminy Sorkwity ujmuje si¢ dochody na realizacje projektu,
w planach finansowych Urz¢gdu Gminy Sorkwity ujmuje sie wydatki dotyczace
realizacji projektu.

Beneficjentowi udziela si¢ dofinansowania na realizacj¢ operacji  ,,Cyfrowa Gmina”.

stanowigcego 100,00 % kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowanych w projekcie,
na ktdre sktada sig:

- platno$¢ z budzetu $rodkow europejskich, stanowigca nie wiecej niz 100,00 %
kwoty calkowitego dofinansowania,

- $rodki whasne Gminy Sorkwity, stanowig 0,00 % kwoty catkowitego dofinansowania.

Wydatki dotyczace realizacji projektu ponoszone sg z wydzielonego rachunku
bankowego funkcjonujgcego w jednostce realizujgcej zadanie jako rachunek Gminy
Sorkwity, obstugiwanej przez Urzad Gminy Sorkwity.

Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu, podpisang umowg i harmonogramem projektu, na podstawie prawidtowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych, oryginalnych dokumentéw finansowo-

ksiegowych.

W Urzgdzie Gminy Sorkwity, jako jednostce realizujacej projekt prowadzi si¢
wyodregbniong ewidencj¢ ksiggowa wraz z wyodrgbnionym zbiorem dokumentéw
ksiggowych w zakresie realizacji operacji.
Wyodrgbniong ewidencje ksiggowa stanowi :
a. dziennik czesciowy,
b. konta syntetyczne,
konta analityczne,
d. zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych
e. ewidencje wydatkow w stosunku, do ktérych podatek od towaréw i ustug VAT
uznany jest za wydatek kwalifikowany.

o

Ksiggi rachunkowe sg prowadzone w oparciu o nizej okreslone zasady:

a. zasade¢ jawnoSci podczas realizacji zadan, wykonywania planu finansowego
oraz ewidencji ksiggowej wykonania tego planu, gospodarowania $rodkami
publicznymi, udzielanych z budzetu pafstwa i budzetu Unii Europejskiej. Przy
realizacji zasady jawnosci obowigzuje zachowanie przepisow o ochronie
danych osobowych,

b. zasad¢ kasowosci ktéra stanowi, iz dochody i wydatki budzetu ujmowane sg w
terminie ich zaptaty niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,



¢. zasad¢ memorialu, ktéora méwi, ze w ksiggach rachunkowych nalezy ujaé
wszystkie osiggniete, przypadajace na rzecz jednostki przychody i obcigzajace
ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego,
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Na koniec miesigca, ksiggowanie faktur
obcych, ktore wptynely do 3-go dnia miesigca nastepnego, bedzie traktowane
jako zachowanie zasady zupeilnosci. W zakresie wszystkich innych
dokumentéw ksiegowych, zachowuje si¢ chronologi¢ zapisow. Przy
prowadzeniu ksigg i sporzadzaniu sprawozdawczosci zachowuje si¢ zasady
rzetelnosci, szczegdtowosci, prawidtowosci, terminowosci i cigglosei.

d. zasadg istotnoS$ci, ktéra méwi Ze stosuje si¢ uproszczenia, jezeli nie wywieraja
one istotnie ujemnego wplywu na zasadg¢ jasnego, rzetelnego, wiernego
przestrzegania sytuacji finansowe;j.

9. Rachunkowos¢ prowadzi si¢ jednowalutowo: w walucie PLN.

10.Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe — oryginaly
dokumentow.
I11.Dokumenty finansowe sg przechowywane w Referacie Planowania i Finanséw, a

dokumenty merytoryczne przechowywane sg na stanowisku samodzielnym -
stanowisko ds. o$wiaty.



PLAN KONT DLA URZEDU GMINY SORKWTY ORAZ

GMINY SORKWITY

WYKAZ KONT KSIEGI GEOWNEJ DLA GMINY SORKWITY

Wydatki i1 koszty, stanowiagce efekty realizowanych projektow, ponoszone przez
jednostke samorzadu terytorialnego na realizacje projektow wspétfinansowanych ze $rodkow
funduszy pomocowych sg ujmowane na kontach budzetu na podstawie dokumentéw.

W ksiggowosci dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego proces wydatkowania
$rodkow na realizacje projektéw oraz uzyskania $rodkow ewidencjonowany jest na

nastepujacych kontach bilansowych:

Wykaz kont na ktorych ewidencjonuje si¢ wykorzystanie funduszy

pomocowych
Lp.| Konto syntetyczne Konto analityczne Nazwa konta
1 Zespol 1 Srodki pieni¢zne i rachunki
Wedlug potrzeb bankowe
133 Wedlug projektu Rachunek budzetu — dotacje
Granty PPGR
2 Zespol 2 Wedlug potrzeb Rozrachunki i roszczenia
222 Wedtug projektu Rozliczenie dochodow
budzetowych
223 Wedlug projektu Rozliczenie wydatkéw
budzetowych
3 Zespol 9
901 Wedlug potrzeb Dochody budzetu
902 Wedtug potrzeb Wydatki budzetu
960 Wedhug zrodetl zwigkszen Skumulowana nadwyzka lub
i kierunko6w zmniejszen niedobér na zasobach budzetu
961 Wedlug zrodet zwigkszen  |Niedobér lub  nadwyzka
1 kierunkéw zmniejszen budzetu




Natomiast w ramach rachunkowosci Urzedu Gminy Sorkwity (jednostki
budzetowej) realizacja projektu ewidencjonowana jest na nizej
wymienionych kontach bilansowych:

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY SORKWITY
WYKAZ KONT

L. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

080 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130-7 — Rachunek $rodkéw dla projektu-wydatki
130-6 — Rachunek $rodkéw dla projektu-dochody
140 - Kroétkoterminowe papiery warto$ciowe 1 inne srodki pieni¢zne

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222-10 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223-11 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

Zespol 3 - Materialy i towary
310 — Materiaty
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja



401- Zuzycie materiatow i energii

402- Ustugi obce

403- Podatki i optaty

404- Wynagrodzenia

405- Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikow
409- Pozostale koszty rodzajowe

490- Rozliczenie kosztow

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

720-Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody i koszty finansowe

760 - Pozostate przychody i koszty

761 - Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat




