Zarzadzenie nr 10 /2014
Kierownika Urzedu - Wojta Gminy Sorkwity
z dnia 07 lipca 2014

w sprawie ustalenia regulaminu realizacji zaméwieii wylaczonych z obowigzku stosowania

ustawy Prawo zamowien publicznych.

Na podstawie art. 30 i 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. z 2013r., poz.
594 ze zm.) w zwiazku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

(tj. z 2013r., poz. 885 ze zm. ) zarzadza co nastepuje :

§ 1
Ustala si¢ regulamin realizacji zamowien wyltaczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo

zamoOwien publicznych, stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 58/2007 Wéjta Gminy Sorkwity z dnia 31 grudnia 2007r. w sprawie
ustalenia  zasad realizacji zamowienn wylaczonych z obowiazku stosowania ustawy prawa
zamowiefi publicznych zmienionego zarzadzeniem Nr 43/2011 Wojta Gminy Sorkwity z dnia
29 czerwea 2011r. w sprawie zmiany zasad realizacji zamoéwien wylaczonych z obowiazku
stosowania ustawy prawo zaméwieni publicznych oraz zarzadzeniem nr 101/2011 Wéjta Gminy
Sorkwity z dnia 04 listopada 2011r. w sprawie zmiany zasad realizacji zaméwien wylaczonych

z obowiazku stosowania ustawy prawo zaméwien publicznych.,

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia nr 10/2014
Wéjta Gminy Sorkwity
z dnia 07 lipca 2014r

Regulamin realizacji zamoéwien wylaczonych z obowigzku stosowania

ustawy Prawo zamowien publicznych.

I. Postanowienia ogélne.

§1.
1. Zasady reguluja realizacje zamowien, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty okreslonej w art.4 ust.8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) dostawach, ofercie czgsciowej, obiekcie budowlanym, ofercie wariantowej, robotach budowlanych,
ustugach, wykonawcy i zamdéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ dostawy, ofertg czgsciowa,
obiekt budowlany, oferte wariantowa, roboty budowlane, ustugi, wykonawce i zaméwienia publiczne,
o ktérych mowa w art. 2 ustawy - Prawo zamdwien publicznych,
2) skarbniku- nalezy przez to rozumie¢ gléwnego ksiggowego zamawiajacego,
3) ustawie - Prawo zamoéwien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 22013 r. poz. 907, ze zm.),
4) wartoSci zamdéwienia - nalezy przez to rozumieé warto$¢ zamoéwienia bez wartosci podatku
od towaréw i ushug,
5) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Sorkwity reprezentowana przez Kierownika
zamawiajacego,
6) kierowniku zamawiajacego -- nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Sorkwity.
3. Okreslenia zawarte w Regulaminie, inne niz w ust. 1, maja znaczenie nadane im w przepisach ustaw
oraz aktéw prawnych wydanych na podstawie przepiséw upowazniajacych.
4. Przedmiot zamowienia mozna opisywaé¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, jezeli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia a wydatki publiczne
sa dokonywane w sposob celowy i oszczgdny oraz z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladéw, optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celdw,
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow, w sposéb umozliwiajacy terminowg realizacje

zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan,

§2.
I. Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 32 - 35 ustawy - Prawo zamdwien

publicznych,



2. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamdwienia przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktéremu
zostato powierzone dokonanie takich czynno$ci. Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdowienia osobie trzeciej.
3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze odstapi¢ od stosowania regulaminu,
tj. w szczego6lnosci:

1) do zaméwien na $rodki trwate, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 3.500,00 zt,

2) do zaméwien innych niz $rodki trwate, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 10.000,00 zt,

3) w zakresie ustug niepriorytetowych,

4) ustug z zakresu reklamy i promocji,

5) ustug o charakterze artystycznym,
6) do zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej — zamowienia wsp6ifinansowane
ze srodkow Unii Europejskiej sa realizowane zgodnie z aktualnymi wytycznymi,
7) do zamdéwien udzielanych si¢ ze wzgledu na wazny lub ekonomiczny interes zamawiajacego lub
interes publiczny, tj w szczegdlnosci:
a) gdy z przyczyn o obiektywnym charakterze nie mozna dotrzyma¢ terminu sktadania ofert,
b) gdy udzielenie zamoéwienia jest nastgpstwem awarii lub usterki,
c) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia;
d) gdy udziela si¢ zamdwienia na szczegdlnie korzystnych warunkach lub w zwiazku z likwidacja
dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym lub upadtosciowym,
e) kiedy w prowadzonym uprzednio postgpowaniu nie wplynal zaden wniosek o dopuszczenie
do udziatlu w postgpowaniu, nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone,
a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione;

8) za zgodg Kierownika zamawiajacego.

4. Za wazny interes publiczny lub ekonomiczny interes zamawiajacego moze by¢ uznany interes
gospodarczy zwiazany bezposrednio z zamoéwieniem, obejmujacy w szczegblnosci konsekwencje
poniesienia kosztéw wynikajacych z opdznienia w wykonaniu zamdwienia, wszczecia nowego
postgpowania o udzielenic zamoéwienia publicznego, udzielenia zamoéwienia innemu wykonawcy oraz
zobowiazan zamawiajacego, a takze interes gospodarczy w utrzymaniu waznosci umowy w przypadku, gdy
rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej umowy spowoduje straty  lub szkody

w majatku lub mieniu zamawiajacego.

IL. Zasady udzielania zamdéwiei o warto$ci nie przekraczajacej 3.500,00 zI netto na $rodki trwale
i 10.000,00 z netto na inne zamowienia.
§3
1. Zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej 3.500,00 zt netto na $rodki trwate i 10.000,00 zf netto na inne

zamOwienia, winny by¢ udzielane zgodnie z zasada celowosci, gospodarnosci i uzyskania najlepszych



efektow z poniesionych naktadow.

2. Realizacja zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1, powinna uwzgledniaé taczna wartos¢ zamowien tego
samego rodzaju, realizowanych przez Zamawiajacego.

3. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamdwienia, o ktéorym mowa w ust. 1 obowigzany jest
do traktowania na réwnych zasadach wszystkich wykonawcéw ubiegajacych sig¢ o jego realizacjg.

4. Pracownik dokonujacy zaméwienia sporzadza pisemny wniosek w sprawie dokonania zamdwienia wraz
z uzasadnieniem. Po uzyskaniu pisemnej akceptacji Kierownika zamawiajacego przystgpuje do dokonania
zakupu.

5. Dokumentem potwierdzajacym dokonanie zakupu jest w szczegdlnosci rachunek lub faktura.

6. Dowdd zakupu nalezy opisaé. Opis powinien zawieraé: cel zakupu i podpis pracownika realizujacego

zamowienie.

ITI. Zasady udzielania zaméwien o wartosci przekraczajacej 3.500,00 zI netto na Srodki trwale
i10.000,00 zl netto na inne zamo6wienia a nie przekraczajacej vs;yraionej w zlotych réwnowartosci
kwoty okreslonej w art.4 ust.8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§4
1. Pracownik po dokonaniu szacowania wartosci zamdéwienia, zfozeniu pisemnego wniosku i uzyskaniu
zgody Kierownika zamawiajacego oraz Skarbnika, wszczyna postgpowanie o udzielenie zamowienia. Wzér

wniosku o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia stanowi zalgeznik nr 1 do Regulaminu.

2. Zamawiajacy moze bezposrednio tres¢ ogloszenia o wszczeciu postgpowania o udzielenie zamoéwienia
przekaza¢ znanym sobie co najmniej trzem wykonawcom, zamiesci¢ w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie lub dodatkowo przekazaé do publikacji na stronie internetowej

http://www.bip.sorkwity. mragowo.net.pl/ badZ w miejscach zwyczajowo przyjetych.

3. Zaproszenie do skladania ofert moze odbywaé si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego
do wykonawcdw poczta elektroniczng, taksem, za posrednictwem operatora pocztowego. Wzdr zaproszenia
do sktadania ofert stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.

4. Wykonawcom do ktérych Zamawiajacy wystapit bezposrednio, nalezy przekazaé tres¢ ogloszenia
0 zamdwienil.

5. Wraz z ogloszeniem o zamowieniu zamawiajacy przekazuje informacje niezogdne do przygotowania
oferty, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty.

6. Wykonawcy zaméwienia sktadajg oferty za posrednictwem poczty, faksu lub droga elektroniczng zgodnie
z wskazaniem zawartym w zaproszeniu do sktadania ofert.

7. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizsza ceng. Zamawiajacy, w celu
wyboru najkorzystniejszej oferty, moze prowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny z oferentami, ktérzy ztozyli
oferty o zblizonej cenie.

8. Jezeli kryteriami oceny ofert sa cena i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia
lub wlasciwosci wykonawcy, zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktérego oferta przedstawia

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw.



9. Z dokonanego wyboru wykonawcy sporzadza si¢ notatke, ktéra podpisuje pracownik odpowiedzialny
za realizacje¢ zamdwienia oraz Kierownik zamawiajacego lub osoba upowazniona.
10. Udzielenie zaméwienia wymaga zawarcia z wykonawca umowy na realizacje zamdéwienia w formie

pisemne;j.

IV. Negocjacje cenowe
§5

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od stosowania regulaminu w zakresie § 2 ust. 3 pkt 3-5 oraz 7.
2. Zamawiajacy moze udziela¢é zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 po-negocjacjach z wybranym
wykonawca, zapewniajacym rzetelne wykonanie przedmiotu zamoéwienia, w tym najlepszy stosunek jakosci
do ceny i innych kryteriéw przyjetych przez Zamawiajacego.
3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne
do przeprowadzenia negocjacji, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy lub ogélne warunki umowy. Warunkiem udzielenia zamdwienia jest uzyskanie
porozumienia we wszystkich sprawach bedacych przedmiotem negocjacji.

4. Pisemny protokét z negocjacji stanowi podstawe do zawarcia umowy w sprawie udzielenia zaméwienia.

Postanowienia koncowe
§7.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania przetargowego w kazdym momencie

bez podania przyczyn uniewaznienia.



Zatacznik nr | do Regulaminu realizacji zaméwien wytaczonych

z obowigzku stosowania ustawy prawa zamowien publicznych

Oznaczenie Sprawy: ..................

WNIOSEK O ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA,

1. Cel udzielenia zamoOwienia: gussssssmimmsmmmsssspmsssss b S e S e e foas

2. Opis przedmiott ZAMOWICIIIAL ......vuusieieitet ettt teneereterteneneraaeseenene e tenenaetasan et trrnsessmneras

3. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamowienia zostala okreSlona na kwote ............ zl netto,
co uwzgledniajac kurs euro okreslony Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych daje
FOWNOWAITOSC ..o.ovviiriiineniriesiiiias euro.

4. Warto$¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ..................... r. na podstawie (wskaza¢ odpowiedni
dokument, NP. KOSZIOTYS ITWESTOISKI, . uasmessumsnsnsonsusnswessnsasossossinsei s msis e siss aass i b i

4. Imi¢ i nazwisko osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamdowienia i sktadajacej wniosek: ..o,

7. Przewidywany termin wWSZczgcia POSIEPOWAIIAL ... .\vuvririririsiritetaneterreereaetenetarersresrsaeioasa

8. WarunKi PRatnOSCI: ... .ie ittt e e e e a et n e

9. Przewidywany termin wykonania ZamOWIENIa: . ........vueuiiriunisieseseniiesineeessnanensnensnreiessan

Data im podpis osoby sktadajacej wniosek

Oswiadczenie Skarbnika o posiadaniu badz braku $rodkéw na realizacje zamowienia:

Data i podpis Skarbnika

Decyzja Kierownika zamawiajacego o wyrazeniu badz braku zgody na wszczecie postgpowania:

Data i podpis Kierownika zamawiajacego



Zatacznik nr 2 do Regulaminu realizacji zamowien wytaczonych
z obowigzku stosowania ustawy prawa zamowien publicznych

Oznaczenie sprawy: ......c.cceene.

(nazwa i adres wykonawcy)

Zaproszenia do skiadania ofert w trybie zaméwienia publicznego.

(wykonawca, tablica ogloszen, strona internetowa zamawiajgcego)

1. Zamawiajacy: Gmina Sorkwnty, 11-731 Sorkwnty
Nazwa jednostki OTANIZACY NG isrmssresssssrssnosnsssansissnsssissssronsssssainsimosssinsongssassinssiiseonsmormonsiesisatuss tel.
89, L, €-MaALll i
OLlaSZa POSICPOWANLIE TMA:..........e.ee. visissbessiensnsisnds s bosmassbinans e b s oAV o AT TSA SS SRT R S T o

2. Opis  przedmiotu  zamowienia

......................................................................................................................................

Miejsce TealiZacissimsvmssesivorinsemssiss e o vevalin yes i 0o s S e s s e i
Termin wykonania ZAMOWISNIA 4scss4 veswssssrmus smihh hadoss i anason s snisin s e sansissasssisiniis
5. W postepowaniu moga wzia¢ udziat wykonawcy spelniajacy nastepujace warunki*:

AW

6. Na potwierdzenie warunkéw .udziatu w postgpowaniu, Zamawiajacy zZada nastgpujacych
dokumentéw*,
a) Oswiadczenie o spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
B
Ocena spetnienia warunkéw dokonana zostanie wg formuly: spelnia/nie spehnia.

7. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu obliczania ceny.

1) cena =S 70

Oferty nalezy sklada¢ w .
Termin sktadania ofert up%ywa dma ........................ 0 OAZINI ..ovvivviirreeniesirissereesersensieraersesnernerensens
Odczytanie ofert nastapi dnia ..........coccocoveveivnnnnnn, 0 godzinie
Termin zwigzania oferta wynosi .................

Uprawnieni do kontaktéw z wykonawcami:

wtell viwsmmiminaisic., W §0dZ. (...
R S R S i s sresnsne DOl issrspmepetonseaspepsssussnnser , W godz. ...........
POZOStale INFOIMACIE ...t cre st sn b e s b s re s eaers s e b e g s epeseneerne

(podpis Kierownika zamawiajacego)
* - w przypadku gdy jest to wymagane.



