REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1
Organizacja i sklad komisji przetargowej

§1
1. Niniejszy regulamin okresla organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
czlonkéow komisji przetargowej zwanej dalej "komisja", powotanej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielanie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem
jest: ,,Budowa Sali Gimnastycznej w Sorkwitach”.

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 22022 r. poz. 1710 z p6zn.
zm.).

§2

1. Cztonkoéw komisji przetargowej powotuje i odwoluje W6jt Gminy Sorkwity, zwany dalej
Wojtem.

2. W skiad komisji przetargowej wchodzg Przewodniczacy komisji i Cztonkowie komisji, przy
czym wyznaczony Czionek komisji moze petni¢ funkcje Sekretarza komisji.

3. Wojt na wniosek Przewodniczacego komisji moze zaprosi¢ do udziatu w pracach komisji
inne osoby, jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych. Osoby te wystepuja w charakterze biegtych.

4. Czlonek komisji obowigzany jest rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone mu
czynnosci, kierujge sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

5. Odwotanie Cztonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastagpi¢ w sytuacji naruszenia przez niego obowiazku okreslonego w ust. 4,
w sytuacji istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udzialu w pracach
komisji.

§3

1. Niezwlocznie po otwarciu ofert zlozonych przez wykonawcow w postepowaniu,
Czionkowie komisji oraz osoby, o ktérych mowa w § 2 ust. 3, skladajg pisemne
o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. W przypadku ztozenia przez Cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 1, niezlozenia przez niego o$wiadczenia albo ztozenia o§wiadczenia
niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza Czlonka komisji
z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia informujac o tym Wojta.

3. Wojt w miejsce wylaczonego Czionka komisji moze powotaé nowego Czlonka komisji;
wobec Przewodniczgcego komisji czynnosci wylgczenia dokonuje bezposrednio Wjt.

4. Czynnosci podjete w postgpowaniu przez Czlonka komisji po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktdérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych, sg niewazne. Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane
z udzialem takiego Czlonka, z zastrzezeniem ust. 5, powtarza si¢; przepis stosuje si¢
odpowiednio do sytuacji, w ktorej Czlonek komisji zostanie wylaczony z powodu



niezlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 albo ztozenia o§wiadczenia niezgodnego
z prawda.

5. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik post¢powania.

§4
Komisje w kontaktach z Wéjtem oraz wykonawcami reprezentuje Przewodniczacy komisji lub
Sekretarz komisji.

§5
Komisje obowiazuje tajemnica sali obrad gwarantujaca niezbgdna swobode 1 niezawistosé
komisji, obejmujaca miedzy innymi powstrzymywanie si¢ kazdego Czlonka komisji
z ujawnieniem wiadomosci na temat:
1) wewnetrznych okolicznosci zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci
ztozonych ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole postgpowania,
2) wiadomosci zwigzanych bezposrednio z negocjacjami z wykonawcami — w postgpowaniach
prowadzonych w trybach umozliwiajacych negocjacje.

Rozdzial 2
Tryb pracy oraz zakres obowigzkéw komisji przetargowej

§o6
1. Komisja dziata na posiedzeniach.
2. Posiedzenia komisji zwoluje i prowadzi Przewodniczacy komisji.
3. Podczas nicobecnosci Przewodniczgcego, praca komisji kieruje Sekretarz komisji.

§7
Przygotowujac i przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja
w szczegdlnoscei:
1) przedstawia Wojtowi do zatwierdzenia zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy,
odrzuceniu ofert, wyborze najkorzystniejszej oferty,
2) wystepuje do Wojta o zatwierdzenie uniewaznienia post¢gpowania,
3) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
4) dokonuje czynnosci otwarcia ofert,
5) dokonuje oceny spetniania warunkéw stawianych wykonawcom,
6) dokonuje oceny ofert,
7) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje odpowiedzi.

§8
Do zadan Przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnoscei:
1) odebranie oswiadczen, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 oraz poinformowanie Wojta
o okolicznosciach , o ktorych mowa w § 3 ust. 21 3,
2) podziat migdzy Cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,



4) informowanie Wdjta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego,
5) prowadzenie posiedzen komisji.

§9
Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegoélnosci:
1) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,
2) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego komisji,
3) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia,
4) kierowanie praca komisji podczas nieobecnosci Przewodniczacego komisji.

§10
Do zadan Cztonka komisji nalezy w szczego6lnoscei:
1) czynny udziatl w pracach komisji,
2) wykonywanie polecen Przewodniczgcego komisji dotyczacych prac komisji.

§11
1. Wojt stwierdza niewazno$¢ czynnosci podj¢tej z naruszeniem prawa.
2. Napolecenie Wojta komisja powtarza uniewazniong czynnos$¢ podj¢ta z naruszeniem prawa.

§12
1. Decyzje komisji zapadaja, jezeli jest to wymagane, po przeprowadzeniu glosowania.
2. Decyzje, o ktéorych mowa w ust. 1, zapadajag w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia
glosow.
3. W przypadku rownej liczby gltosow Przewodniczacy komisji ma glos decydujacy.




