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Oznaczenie sprawy: RBG.042.1.2015

Sorkwity, dnia 5 października 2015 r.

(wykonawca, tablica ogłoszeń, strona internetowa zamawiającego)
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

§ 1.
Zamawiający: 
Gmina Sorkwity
ul. Olsztyńska 16A, 11-731 Sorkwity
tel. (89) 742-81-79 , fax (89) 742-85-30

e-mail: sorkwity.gmina@mragowo.net
www.bip.warmia.mazury.pl/sorkwity_gmina_wiejska/
ogłasza postępowanie na: 
DOSTAWĘ MATERIAŁÓW BIUROWYCH DO BIURA 
PROJEKTU „PRZECIWDZIAŁANIE WYKLUCZENIU CYFROWEMU – EINCLUSION W GMINIE SORKWITY”
 współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 Oś priorytetowa 8. Społeczeństwo informacyjne – zwiększenie innowacyjności gospodarki Działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion.
§ 2.
Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i sukcesywna dostawa materiałów biurowych do Biura Projektu zgodnie z poniższą specyfikacją:
	Lp.
	Nazwa towaru 
	Jednostka miary 
	Ilość 
	Parametry 

	1
	Papier biały A4
	Ryza 
	40
	Gramatura 80g/m2, ryza 500 szt.  

	2
	Papier kolorowy 
	Ryza 
	3
	Gramatura 80g/m2, ryza 500 szt., różne kolory

	3
	Segregator A4/75PCV
	Szt.
	30
	Szerokość grzbietu: 75 mm; wymiary: 285x320mm; dźwignia wysokiej jakości z dociskaczem, wykonany z grubego kartonu, na grzbiecie wzmocniony otwór na palce; dolne krawędzie wzmocnione okuciami; segregatory muszą być w jednym kolorze (zielone) 

	4
	Koszulka A4 
	Opakowanie 
	25
	Koszulki krystaliczne, otwierane z góry ze wzmocnionym dziurkowanym brzegiem; 100 szt. w opakowaniu 

	5
	Przekładki kartonowe indeksujące 
	Kpl
	6
	Długość Maxi, w opakowaniu 100 szt., format 10,5x24cm; kolorowe  

	6
	Długopis automatyczny 
	Szt.
	20
	Długopis automatyczny z wymiennym wkładem; kolor atramentu niebieski, obudowa metalowa ; gumowany uchwyt

	7
	Cienkopis 
	Zestaw  
	5
	Grubość linii 0,4 mm, w zestawie 4 kolory 

	8
	Korektor w płynie
	 Szt. 
	5
	Kolektor w kształcie pióra z cienką końcówką 

	9
	Korektor w taśmie - myszka
	Szt.
	10
	Wysoka jakość, ergonomiczna obudowa, suchy system korekcji, szerokość taśmy 5 mm 

	10
	Zestaw zakreślaczy 
	Komplet 
	4
	Zestaw zakreślaczy fluorescencyjnych do wszystkich rodzajów papieru 

	11
	Ołówki 
	Szt.
	15
	W drewnianej obudowie HB wysoka jakość 

	12
	Linijka 
	Szt.
	4
	Linijka 30 cm, przezroczysta 

	13
	Linijka aluminiowa 
	Szt. 
	2
	Linijka 40 cm

	14
	Nożyczki 
	Szt.
	3
	18 cm

	15
	Koperty C4
	Szt.
	200
	Koperty samoklejące białe 

	16
	Koperty C5
	Szt. 
	100
	Koperty samoklejące białe 

	17
	Koperty C6
	Szt. 
	300
	Koperty samoklejące białe 

	18
	Płyty CD-R
	Opakowanie 
	1
	700 MB; 50 szt. 

	19
	Bloki notatnikowe  A4
	Szt.
	5
	Blok w kratkę, klejony na krótkim boku, min. 100 kartek, twarda oprawa

	20
	Teczka na gumką A4
	Szt.
	80
	Teczka tekturowa o zwiększonej gramaturze i sztywności; wymiary: 235x319mm 

	21
	Pudło archiwalne 
	Szt.
	6
	Pudło archiwalne z uchylnym wiekiem do przechowywania dokumentów; miejsca do opisu zawartości na bocznych ściankach;  na  800 kartek (min. wymiary 80x245x310) 

	22
	Znaczniki samoprzylepne 
	Kpl.
	5
	100 kartek, 5 bloczków 15x50 mm; kolor

	23
	Bloczek samoprzylepny kolorowy 
	Szt.
	5
	Ilość karteczek 5x90, 76x76 mm

	24
	Gumka do mazania Pentel średnia 
	Szt.
	6
	Do ołówka, ścieranie precyzyjnie i czysto 

	25
	Półka na dokumenty 
	Szt. 
	4
	A4, przezroczysta - grafitowa 

	26
	Skoroszyt plastikowy  
	Szt.
	250
	A4 PVC twardy wpinany do segregatora; krystaliczna przednia okładka, kolorowa tylna;  

	27
	Rozszywasz 
	Szt.
	2
	

	28
	Przybornik na długopisy 
	Szt.
	2
	Okrągły, duży

	29
	Klej w sztyfcie 
	Szt.
	10
	20g

	30
	Spinacze 
	Opakowanie 
	2
	Okrągłe, 33 mm srebrne, 100 szt. 

	31
	Skoroszyt alfabetyczny A-5
	Szt.
	2
	Kratka 96-kartkowy, twarda oprawa 

	32
	Skorowidz alfabetyczny A4
	Szt.
	2
	twarda oprawa 

	33
	Teczka papierowa z zaczepami 
	Szt. 
	200
	Z możliwością wpięcia w segregator 

	34
	Brulion 
	Szt.
	6
	A4 w kratkę,  100- kartkowy 

	35
	Taśma klejąca 
	Szt.
	20
	szerokość taśmy: 1,9 cm
długość taśmy ok 18 metrów 

	36
	Marker 
	Szt. 
	8
	do pisania na wszystkich rodzajach powierzchni; okrągła końcówka; niezmywalny; wyposażony w szybkoschnący, niebrudzący tusz 



	37
	Pendrive (pamięć USB)
	Szt. 
	3
	 o pojemności 16 GB obsługa USB 2,0 i 3,0, wstrząso i wodoodporna obudowa

	38
	Kopery na płyty CD
	Szt.
	50
	


Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian w asortymencie poszczególnych artykułów biurowych pod warunkiem, że wartość całkowita umowy nie ulegnie zmianie.   
§ 3. Miejsce realizacji:
Urząd Gminy Sorkwity ul. Olsztyńska 16A, 11-731 Sorkwity 
§ 4. Termin wykonania zamówienia:
- od dnia podpisania umowy do 31.12.2015 r.
§ 5. W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy spełniający następujące warunki:
1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu
z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) oraz spełniają warunki udziału
w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania 

b) posiadania wiedzy i doświadczenia niezbędnych do wykonywania przedmiotu zamówienia

c) dysponowania odpowiednim potencjale technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
§ 6. Na potwierdzenie warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający żąda następujących dokumentów*.
a) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - wg wzoru określonego w załączniku nr 1 do niniejszego zaproszenia.
Ocena spełnienia warunków dokonana zostanie wg formuły: spełnia/nie spełnia.
Ponadto oferta musi zawierać: 

a) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców występujących wspólnie)
o ile ofertę składa pełnomocnik;

b) formularz ofertowy - wg wzoru określonego w załączniku nr 2 do niniejszego zaproszenia.
§ 7 . Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu obliczania ceny.

1. Kryterium  oceny: cena -  za jaką Wykonawca zobowiązuje się zrealizować zamówienie, wyrażona
w polskich złotych: 


-  waga kryterium   - 100 %
2. Kryterium będzie oceniane w skali 10 punktowej, tj. od „0” do „10”

3. Punkty za zaoferowaną cenę  (X)  zostaną wyliczone wg wzoru:

                                            cena najniższa w zł
               X        =             ---------------------------         x  10    
                                        cena badanej oferty w zł  

Zamówienie zostanie udzielone wykonawcy, który uzyska największą liczbę punktów.
SKŁADANIE OFERT:

Oferty należy:

· składać osobiście w siedzibie zamawiającego – Urząd Gminy Sorkwity, ul. Olsztyńska 16A, 11 731 Sorkwity, sekretariat – pokój nr 1 

· drogą elektroniczną na adres e-mail: sorkwity.gmina@mragowo.net
· lub faksem: (89) 742-85-30
Termin składania ofert upływa dnia 16 października 2015 r. o godzinie 10:00.
Odczytanie ofert nastąpi dnia 16 października 2015 r. o godzinie 10:30 w siedzibie Zamawiającego.
Termin związania ofertą wynosi 14 dni.

Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami:

oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, jednakże w przypadku przesłania dokumentu faksem lub drogą elektroniczną, należy niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania na żądanie jednej ze stron.
Pozostałe informacje:
1. Kompletną ofertę należy umieścić w kopercie/opakowaniu i zabezpieczyć w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z jej treścią bez naruszania zabezpieczeń przed upływem terminu otwarcia ofert. Koperta powinna być oznaczona w następujący sposób: 
O F E R T A 

Gmina Sorkwity 

ul. Olsztyńska 16A, 11-731 Sorkwity 
„DOSTAWA MATERIAŁÓW BIUROWYCH DO BIURA 
PROJEKTU „PRZECIWDZIAŁANIE WYKLUCZENIU CYFROWEMU – EINCLUSION W GMINIE SORKWITY””
Nie otwierać przed  16.10.2015 r. godz. 10:30

Koperta oprócz opisu j/w powinna zawierać nazwę i adres wykonawcy.

2. Zamawiający zastrzega, że może unieważnić przeprowadzane rozpoznanie rynku bez potrzeby podawania przyczyn. 







                        ......................................................







                              (podpis Kierownika zamawiającego)
„Dotacje na Innowacje” „Inwestujemy w Waszą przyszłość”

Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego


w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka


