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Oznaczenie sprawy: RBG.042.2.2014
Sorkwity, dnia 2 września 2014 r.


ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT W TRYBIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1.
Zamawiający: 
Gmina Sorkwity

ul. Olsztyńska 16A, 11-731 Sorkwity

tel. (89) 742-81-79 , fax (89) 742-85-30

e-mail: sorkwity.gmina@mragowo.net

www.bip.warmia.mazury.pl/sorkwity_gmina_wiejska/
ogłasza postępowanie na: zorganizowanie i przeprowadzenie profesjonalnego szkolenia z podstaw obsługi komputera i korzystania z Internetu - dla 58 osób uczestniczących w projekcie „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion w Gminie Sorkwity” realizowanego w ramach Działania 8.3. – Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion” osi priorytetowej 8. „Społeczeństwo informacyjne – zwiększenie innowacyjności gospodarki” zakończonego uzyskaniem stosownego certyfikatu potwierdzającego nabyte umiejętności.
2.
Opis przedmiotu zamówienia

2.1 Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie profesjonalnego szkolenia z zakresu obsługi komputera i korzystana Internetu - dla 58 osób uczestniczących w projekcie „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion w Gminie Sorkwity” i korzystania z Internetu. Celem zamówienie jest przeszkolenie wybranych uczestników projektu w zakresie korzystania z komputera, możliwości Internetu, podstaw obsługi programów biurowych i innych umiejętności niezbędnych do właściwego wykorzystywania przekazanego w ramach projektu sprzętu komputerowego. Z każdego gospodarstwa domowego w szkoleniu weźmie udział 1 osoba. Razem przeszkolonych zostanie 58 osób. Szkolenie przewidziano w grupach, tak aby każdy uczestnik miał bezpośredni dostęp do komputera. Przeprowadzenie szkolenia ma zapewnić prawidłowe wykorzystanie sprzętu przez Beneficjentów,
a także przyczynić się  do nabycia nowych umiejętności.  
2.2 Program szkolenia musi zawierać co najmniej następujące zagadnienia:
(1) System operacyjny Microsoft Windows 7 Professional PL (dostosowanie ustawień komputera, zarzadzanie plikami i folderami, instalacja oprogramowania użytkowego, tworzenie backupów, aktualizacja systemu, odtwarzanie mediów),
(2) Obsługa pakietu OpenOffice (poruszanie się po aplikach : Edytor tekstu, Arkusz kalkulacyjny, Program do grafiki prezentacyjnej),

(3) Nawigacja w Internecie za pomocą przeglądarki Mozilla Firefox, Internet Explorer oraz Opera (wyszukiwanie, filtrowanie, precyzowanie informacji na zadany temat w przeglądarce internetowej, wtyczki, aktualizacje),
(4) Obsługa poczty elektronicznej (zakładanie własnego konta pocztowego, edycja nowego listu, odpowiadanie na list, formatowanie wiadomości, załączanie plików, skanowanie dokumentów
i wysyłanie ich jako załączników, archiwizacja wiadomości),

(5) Pakiety zabezpieczające (programy antywirusowe, zapory sieciowe, moduły antyspamowe, moduły kontroli rodzicielskiej - zastosowanie, sposób działania w/w aplikacji),

(6) Rejestracja i obsługa na portalach społecznościach (m.in. www.allegro.pl , www.nasza-klasa.pl , www.facebook.com itp.).
(7) Podstawowe zasady budowy strony internetowej.

(8) Zasady BHP w pracy przy komputerze.

2.3  Warunki realizacji szkolenia:
1. Miejsce realizacji szkolenia: teren gminy Sorkwity – Zespół Szkół w Sorkwitach i/lub Zespół Szkół w Zyndakach. Zamawiający udostępni Wykonawcy pracownie komputerowe w w/w budynkach. Wykonawca musi zorganizować we własnym zakresie i na własny koszt uczestnikom szkolenia oraz  trenerowi/trenerom dojazd do miejsca odbywania szkolenia i powrót do miejsca zamieszkania.
2. Dopuszcza się realizację szkolenia poza terenem Gminy Sorkwity, jednakże wówczas Wykonawca będzie musiał zorganizować uczestnikom szkolenia i trenerowi/trenerom dojazd do miejsca odbywania szkolenia i powrót do miejsca zamieszkania we własnym zakresie i na własny koszt. Wybrane sale wymagają akceptacji Zamawiającego.
3. Wykonawca zapewni dowóz osób niepełnosprawnych.
4. Czas trwania szkolenia: maksymalnie 4 tygodnie, rozpoczęcie niezwłocznie po podpisaniu umowy
5. Szkolenie realizowane w minimum pięciu grupach.
6. Ilość godzin szkolenia: min. 30 godzin zegarowych/osobę.

7. Intensywność szkolenia: 6 godzin zegarowych, godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajęcia edukacyjne, liczące 45 minut oraz przerwę, liczącą średnio 15 minut. Dopuszcza się przyjęcie innej struktury intensywności szkolenia uzasadnione potrzebami uczestników szkolenia po konsultacjach i w uzgodnieniu z Zamawiającym.
8. Szkolenia mogą odbywać się od poniedziałku do niedzieli w godzinach 8:00-20:00 w terminach uzgodnionych z koordynatorem projektu. W przypadku organizacji szkolenia w pracowniach komputerowych szkół, o których mowa w pkt. 1, zajęcia powinny odbywać się w sposób niekolidujący z zajęciami szkolnymi uzgodniony  z dyrektorem danej placówki. 
9. Szkolenie musi odbywać się w sali wyposażonej w stanowiska komputerowe z zainstalowanym systemem operacyjnym Microsoft Windows 7 Professional PL. Na Sali musi znajdować się połączenie z Internetem. Sala musi spełniać wymagania bezpieczeństwa i higieny. Przy jednym stanowisku komputerowym – jeden uczestnik szkolenia.

Sala powinna być oznakowana nazwą projektu, tj. „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion w Gminie Sorkwity” realizowanego w ramach Działania 8.3. – Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion” osi priorytetowej 8. „Społeczeństwo informacyjne – zwiększenie innowacyjności gospodarki” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013
10. Wykonawca musi posiadać zaplecze socjalne i sanitarne. 
11. Wykonawca zapewni prowadzenie szkolenia przez wykwalifikowanych wykładowców. 
12. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom w każdy dzień szkolenia bufet obejmujący każdorazowo zestaw: napoje (kawa lub herbata z cukrem, zimne napoje gazowane i niegazowane), przekąski, słodycze, paluszki, kanapki.
13. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczania na sprawozdaniach, materiałach szkoleniowych, ankietach, broszurach, prezentacjach, ogłoszeniach, certyfikatach, w miejscu realizacji projektu, salach wykładowych logo Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka oraz Unii Europejskiej wraz z odwołaniem słownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
14. Wykonawca zapewni wyposażenie każdego uczestnika zajęć w materiały dydaktyczne (materiały dydaktyczne muszą być zapisane i przekazane na pamięci flash USB – pendrive – o pojemności min.4GB dla każdego uczestnika szkolenia oraz dla Zamawiającego, a także w postaci formularza lub druku), zgodnie z zakresem tematycznym szkolenia, w ilości i asortymencie niezbędnym do prawidłowej realizacji programu szkolenia. Ponadto Wykonawca przekaże 1 komplet materiałów dydaktycznych odpowiadający treści zajęć nagranych na płycie CD/DVD wraz z nadrukiem do dokumentacji projektu.
15. Podczas trwania szkolenia wykładowcy mają obowiązek prowadzić dziennik zajęć, wypełniany
w każdym dniu prowadzenia zajęć zgodnie z programem szkolenia przedstawionym w ofercie przetargowej.
16. Wymagane jest, aby stanowisko osób prowadzących zajęcia informatyczne wyposażone było
w komputer oraz rzutnik umożliwiając tym samym prezentację materiału dydaktycznego uczestnikom szkolenia.
17. Szkolenie musi zakończyć się przeprowadzeniem egzaminu wewnętrznego oraz wydaniem certyfikatu.
3. W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy spełniający następujące warunki:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) oraz spełniają warunki udziału
w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania 
b) posiadania wiedzy i doświadczenia niezbędnych do wykonywania przedmiotu zamówienia
c) dysponowania odpowiednim potencjale technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej 
4. Na potwierdzenie warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający żąda następujących dokumentów.
a) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - wg wzoru określonego w załączniku nr 1 do niniejszego zaproszenia
b) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - wg wzoru określonego w załączniku nr 2 do niniejszego zaproszenia
c) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.
d) Zaświadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy oraz aktualizację wpisu na 2014 r.,
e) Preliminarz kosztów, z którego wynika koszt całkowity szkolenia przypadający na jedną osobę oraz koszt osobogodziny (obliczenie oferowanej ceny zamówienia - wartość do zapłaty przez Zamawiającego),
f) Kwestionariusze osobowe kadry dydaktycznej, potwierdzające kwalifikacje zawodowe osób, które będą prowadzić zajęcia szkoleniowe (- wg wzoru określonego w załączniku nr 3 do niniejszego zaproszenia),
g) Program szkolenia, który powinien zawierać w szczególności:
· nazwę i zakres szkolenia,
· czas trwania i sposób organizacji szkolenia,
· wymagania wstępne dla uczestników szkolenia,
· cele szkolenia,
· plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzględnieniem w miarę potrzeby części teoretycznej i praktycznej,
· treści szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych,
· wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych,
· sposób sprawdzenia efektów szkolenia.
h) Wypełniony formularz ofertowy (- wg wzoru określonego w załączniku nr 5 do niniejszego zaproszenia)
Dokumenty składane są w oryginale lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
5. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu obliczania ceny.

1. Kryterium  oceny: cena -  za jaką Wykonawca zobowiązuje się zrealizować zamówienie, wyrażona
w polskich złotych: 


-  waga kryterium   - 100 %
2. Kryterium będzie oceniane w skali 10 punktowej, tj. od „0” do „10”

3. Punkty za zaoferowaną cenę  (X)  zostaną wyliczone wg wzoru:

                                            cena najniższa w zł

               X        =             ---------------------------         x  10    

                                        cena badanej oferty w zł  

Zamówienie zostanie udzielone wykonawcy, który uzyska największą liczbę punktów.
Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego – Urząd Gminy Sorkwity, ul. Olsztyńska 16A, 11-731 Sorkwity, sekretariat – pokój nr 1.

Termin składania ofert upływa dnia 10 września 2014 r. o godzinie 10:00.
Odczytanie ofert nastąpi dnia 10 września 2014 r. o godzinie 10:30 w siedzibie Zamawiającego.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami:

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, jednakże w przypadku przesłania dokumentu faksem lub drogą elektroniczną, należy niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania na żądanie jednej ze stron.

Pozostałe informacje:
Kompletną ofertę należy umieścić w kopercie/opakowaniu i zabezpieczyć w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z jej treścią bez naruszania zabezpieczeń przed upływem terminu otwarcia ofert. Koperta powinna być oznaczona w następujący sposób: 

O F E R T A 

Gmina Sorkwity 

ul. Olsztyńska 16A, 11-731 Sorkwity 

„Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z podstaw obsługi komputera i Internetu”
Nie otwierać przed  10 września 2014 r. godz. 10:30
Koperta oprócz opisu j/w powinna zawierać nazwę i adres wykonawcy.







                        ......................................................







                              (podpis Zamawiającego)
Załączniki: 
1. Załącznik nr 1 – oświadczenie o spełnianiu warunków udziału 

2. Załącznik nr 2 – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

3. Załącznik nr 3 – Kwestionariusz osobowy kadry dydaktycznej

4. Załącznik nr 4 – Projekt umowy 

5. Załącznik nr 5 – Formularz ofertowy  

„Dotacje na Innowacje” „Inwestujemy w Waszą przyszłość”

Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarki

